
माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ ऄन्वये माहहतीऄन्वये माहहती  हमळहवण्यासाठी हवनंतीहमळहवण्यासाठी हवनंती    
11..  तुम्ही माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम तुम्ही माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ ऄन्वये कोणत्या ही साववजहनकऄन्वये कोणत्या ही साववजहनक  अस्थापनाकंडून (सरकारी संस्था अस्थापनाकंडून (सरकारी संस्था 

ककवा सरकारी ऄनुदानप्राप्त संस्था) माहहती हमळवूककवा सरकारी ऄनुदानप्राप्त संस्था) माहहती हमळवू  शकता.शकता.  
22..  यासाठी लागणारा ऄजव हस्तहलहित ऄसू शकतो ककवायासाठी लागणारा ऄजव हस्तहलहित ऄसू शकतो ककवा  टाइप केलेला ऄसू शकतो. हा ऄजवटाइप केलेला ऄसू शकतो. हा ऄजव  आंहडयाआंहडया  डेव्हलपमेंट डेव्हलपमेंट 

गेटव ेपोटवलवरूनगेटव ेपोटवलवरून  डाईनलोड करताडाईनलोड करता  येतो.येतो.  
33..  ऄजव आंग्रजीऄजव आंग्रजी,,  कहदी ककवा संबहंधत राज्याच्या ऄहधकृत भाषेत ऄसावा.कहदी ककवा संबहंधत राज्याच्या ऄहधकृत भाषेत ऄसावा.  
44..  तुमच्या ऄजात िालील माहहतीतुमच्या ऄजात िालील माहहती  परुवा:परुवा:    

ii..  सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी (पीअयओ) यांच ेनाव व पत्तासहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी (पीअयओ) यांच ेनाव व पत्ता  
iiii..  हवषय: माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम हवषय: माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५२००५,,  सेक्शन सेक्शन ६ (१) ६ (१) ऄन्वये माहहती हमळहवण्यासाठीऄन्वये माहहती हमळहवण्यासाठी  ऄजवऄजव  
iiiiii..  तुम्हाला त्या संस्थेकडून/प्राहधकरणाकडून हवी ऄसलेली हवहशष् टतुम्हाला त्या संस्थेकडून/प्राहधकरणाकडून हवी ऄसलेली हवहशष् ट माहहती माहहती  
iivv..  ऄजवदाराच ेनांवऄजवदाराच ेनांव  
vv..  वहडलांचे/पतीवहडलांचे/पतीच ेनांवच ेनांव  
vvii..  वगव: ऄनुसूहचत जाती/ऄनुसूहचत जमाती/आतर मागासवगीयवगव: ऄनुसूहचत जाती/ऄनुसूहचत जमाती/आतर मागासवगीय,,  आ.आ.  
vviiii..  ऄजव फीऄजव फी  
vviiiiii..  तुम्ही दाहरद्र्यरेषेिालील कुटंुबापैकी अहात कातुम्ही दाहरद्र्यरेषेिालील कुटंुबापैकी अहात का??  हो/नाहीहो/नाही  
iixx..  पत्रव्यवहाराचा पत्ता (मोबाइल क्रमांक व इपत्रव्यवहाराचा पत्ता (मोबाइल क्रमांक व इ--मेल अयडी अवश् यमेल अयडी अवश् यक नाहीत)क नाहीत)  
xx..  तारीि अहण स्थळतारीि अहण स्थळ  
xxii..  ऄजवदाराची सहीऄजवदाराची सही  
xxiiii..  सोबत जोडलेल्या कागदपत्राचंी यादीसोबत जोडलेल्या कागदपत्राचंी यादी  

55..  ऄजवऄजव करण्यापवूी सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी यांच ेनाव व करण्यापवूी सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी यांच ेनाव व  पत्तापत्ता,,  ईल् लेईल् लेि केलेली ि केलेली 
फी व फी देण्याची पद्धत पनु्हा एकदा तपासून पहा.फी व फी देण्याची पद्धत पनु्हा एकदा तपासून पहा.  

66..  माहहतीच्या ऄहधकारािाली माहहती हमळहवण्यासाठी फी अकारण्याची तरतूद कायद्यात अहेमाहहतीच्या ऄहधकारािाली माहहती हमळहवण्यासाठी फी अकारण्याची तरतूद कायद्यात अहे  मात्र ऄनुसूहचत मात्र ऄनुसूहचत 
जाती/जमाती अहण दाहरद्र्यजाती/जमाती अहण दाहरद्र्यरेषेिालील व्यक्तककडून फी अकारण्यात येतरेषेिालील व्यक्तककडून फी अकारण्यात येत  नाही.नाही.  

77..  ज्यांना फीमाफी हवी ऄसेल त्यांनी ऄजासोबत ऄनुसूहचतज्यांना फीमाफी हवी ऄसेल त्यांनी ऄजासोबत ऄनुसूहचत  जाती/जमाती/दाहरद्र्यरेषेिाली ऄसल्याच ेप्रमाणपत्र जाती/जमाती/दाहरद्र्यरेषेिाली ऄसल्याच ेप्रमाणपत्र 
जोडणे अवश्यक अहे.जोडणे अवश्यक अहे.  

88..  ऄजव स्वतः जाउन/पोस्टाने ककवा इऄजव स्वतः जाउन/पोस्टाने ककवा इ--मेलद्वारे दािल करता येतो. जर तुम्ही ऄजवमेलद्वारे दािल करता येतो. जर तुम्ही ऄजव  पोस्टाने पाठवत ऄसापोस्टाने पाठवत ऄसाल तर ल तर 
नेहमी रहजस्टर पोस्टाचाच वापर करा. िाजगी कोहरयर सेवानेहमी रहजस्टर पोस्टाचाच वापर करा. िाजगी कोहरयर सेवा  वापरणे सदैव टाळा.वापरणे सदैव टाळा.  

99..  तुमच्या संदभासाठी ऄजाच्या (मुख्य ऄजवतुमच्या संदभासाठी ऄजाच्या (मुख्य ऄजव,,  फी भरल्याचा परुावाफी भरल्याचा परुावा,,  सोबत जोडलेलीसोबत जोडलेली  कागदपत्रेकागदपत्रे,,  पोस्टाने ऄजव पोस्टाने ऄजव 
पाठवल्याचा परुावापाठवल्याचा परुावा,,  आ.) दोन (आ.) दोन (22))  छायांहकत प्रती तयार कराछायांहकत प्रती तयार करा  व सुरहितपणे ठेवा.व सुरहितपणे ठेवा.  

1100..  जर तुजर तुम्ही ऄजव स्वहस्ते दािल करणार ऄसालम्ही ऄजव स्वहस्ते दािल करणार ऄसाल,,  तर एक पोचपावती तयार करा व त्यावरतर एक पोचपावती तयार करा व त्यावर  संबहंधत कायालयाचा संबहंधत कायालयाचा 
तारिेहनशी सहीतारिेहनशी सही--हशक्का घ्या. जर ऄजव रहजस्टर पोस्टाने पाठवणारहशक्का घ्या. जर ऄजव रहजस्टर पोस्टाने पाठवणार  ऄसाल तर ही पोचपावती ऄजासोबत ऄसाल तर ही पोचपावती ऄजासोबत 
जोडा अहण पोस्टाची ऄजव पाठवल्याची पावती व्यवस्स्थतजोडा अहण पोस्टाची ऄजव पाठवल्याची पावती व्यवस्स्थत  जपनू ठेवा.जपनू ठेवा.  

1111..  लोकमाहहती ऄहधकालोकमाहहती ऄहधकार् यार् याला ऄजव हमळाल्यापासूनच्या हदवसापासनू ऄजावर कायववाहीला ऄजव हमळाल्यापासूनच्या हदवसापासनू ऄजावर कायववाही  करून माहहती करून माहहती 
परुवण्याची मुदत मोजतात.परुवण्याची मुदत मोजतात.  

िालील बाबीही लिात ठेवािालील बाबीही लिात ठेवा    
क्र.क्र.  पहरस्स्थतीपहरस्स्थती  माहहतीमाहहती  परुवण्यासाठी कालावधीपरुवण्यासाठी कालावधी  
11  सववसामान्य पहरस्स्थतकमध्ये माहहती परुवणेसववसामान्य पहरस्स्थतकमध्ये माहहती परुवणे  ३० ३० हदवसहदवस  
22  एिाद्या व्यक्तीच्या स्वातंत्र्याशी एिाद्या व्यक्तीच्या स्वातंत्र्याशी ककवा जीवनाशीककवा जीवनाशी  संबहंधत हवषयावर संबहंधत हवषयावर 

माहहती परुवणेमाहहती परुवणे  
४८ ४८ तासतास  

33  जर ऄजव सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् याजर ऄजव सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् यामाफव त (एपीअयओ)माफव त (एपीअयओ)  
स्वीकारण्यात अला ऄसेल तरस्वीकारण्यात अला ऄसेल तर  

वरील दोन्ही पहरस्स्थतकच्या वरील दोन्ही पहरस्स्थतकच्या 
कालमयादेमध्ये कालमयादेमध्ये ५ ५ हदवस अणिीहदवस अणिी  
जोडावते.जोडावते.  
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तक्रार दािल करण्याच्या पद्धतीहवषयीतक्रार दािल करण्याच्या पद्धतीहवषयी  नेहमीनेहमी  हवचारल ेजाणारेहवचारल ेजाणारे  प्रप्रश्नश्न  
प्र. प्र. --  मी तक्रार कोठेमी तक्रार कोठे  वव  कशीकशी  दािल करूदािल करू??  
ई. ई. --  

  कें द्र सरकारच्या साववजहनककें द्र सरकारच्या साववजहनक  िेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्यािेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्या  माहहतीशी संबहंधत तक्रारकसाठी कें द्रीय माहहती माहहतीशी संबहंधत तक्रारकसाठी कें द्रीय माहहती 
अयोग ऄथात सीअयसीकडे जाता येइल.अयोग ऄथात सीअयसीकडे जाता येइल.  कें द्रीय माहहती अयोगाचा पत्ता अहे कें द्रीय माहहती अयोगाचा पत्ता अहे --  ऑगस्ट क्रांती भवनऑगस्ट क्रांती भवन,,  
हभकाजी कामा प्लेहभकाजी कामा प्लेसस,,  नवी हदल्ली नवी हदल्ली 111100006666  अहणअहण  वबेसाआट अहे वबेसाआट अहे wwwwww..cciicc..ggoovv..iinn  

  राज्य सरकारच्या साववजहनकराज्य सरकारच्या साववजहनक  िेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्यािेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्या  माहहतीशी संबहंधत तक्रारकसाठी राज्य माहहती माहहतीशी संबहंधत तक्रारकसाठी राज्य माहहती 
अयोगाशी (अयोगाशी (SSIICC))  संपकव  साधावा.संपकव  साधावा.  

  राज्य सरकारच्या साववजहनकराज्य सरकारच्या साववजहनक  िेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्यािेत्रातील प्राहधकरणांहवषयीच्या  माहहतीशी संबंमाहहतीशी संबंहधत तक्रारी संबहंधत राज्याच्या हधत तक्रारी संबहंधत राज्याच्या 
माहहती अयोगाकडे दािल कराव्यात.माहहती अयोगाकडे दािल कराव्यात.  

  त्याचवळेी राजधाना स्तरावरील संबहंधत संघटनेच्या ऄथवा सरकारीत्याचवळेी राजधाना स्तरावरील संबहंधत संघटनेच्या ऄथवा सरकारी  हवभागाच्या प्रमुिाकडेहवभागाच्या प्रमुिाकडे,,  सहचवसहचव//मुख्य मुख्य 
सहचवसहचव  पातळीवरील मध्यस्थीसाठी प्रयत्न करणे फायद्याचेपातळीवरील मध्यस्थीसाठी प्रयत्न करणे फायद्याचे  ठरते. ह्यामुळे माहहती हमळू शकेल.ठरते. ह्यामुळे माहहती हमळू शकेल.  

  तक्रार दािल केल्यातक्रार दािल केल्यानंतरनंतर,,  संबहंधतसंबहंधत  वबेसाआटवरूनवबेसाआटवरून,,  हतची नोंदणी झाल्याची िात्री करा अहणहतची नोंदणी झाल्याची िात्री करा अहण  नोंदणी क्रमांक नोंदणी क्रमांक 
तसेच हतची सध्याची स्स्थती पाहून घ्या.तसेच हतची सध्याची स्स्थती पाहून घ्या.  

  अपल्या तक्रारीची एक प्रत कें द्रीय/राज्य माहहती अयोगाबरोबरच जनसंपकवअपल्या तक्रारीची एक प्रत कें द्रीय/राज्य माहहती अयोगाबरोबरच जनसंपकव   ऄहधकारी/प्रथम ऄपील ऄहधकारी/प्रथम ऄपील 
ऄहधकारी ह्यांच्याकडे देिील पाठवा.ऄहधकारी ह्यांच्याकडे देिील पाठवा.  

  ऄजवदारांना ईपलब्धऄजवदारांना ईपलब्ध  ऄसलेल्या दुसर् याऄसलेल्या दुसर् या/ऄंहतम ऄपीलासोबत तक्रार ऄहतहरक्त/ऄंहतम ऄपीलासोबत तक्रार ऄहतहरक्त  अहे.अहे.  
प्र. प्र. --  तक्रार दािल करण्याचेतक्रार दािल करण्याचे  हवहीतहवहीत  नमुनेनमुने  अहेत कायअहेत काय??  तक्रारीमध्येतक्रारीमध्ये  कायकाय  हवचारता येतेहवचारता येते??  

  सीअयसी अहण काही एसअयसकनी काही हकमान माहहती ऄथवा कागदपत्रांचीसीअयसी अहण काही एसअयसकनी काही हकमान माहहती ऄथवा कागदपत्रांची  हवहीतहवहीत  नमुनेनमुने  हनधारीत हनधारीत 
केलेले अहेत. तक्रारीसोबत हेकेलेले अहेत. तक्रारीसोबत हे  जोडणे अजोडणे अवश्यक अहे.वश्यक अहे.  

                    काही राज्य अयोगांनीकाही राज्य अयोगांनी  हवहीतहवहीत  नमुन्यामध्ये तक्रार देणे बधंनकारक केले अहे.नमुन्यामध्ये तक्रार देणे बधंनकारक केले अहे.  
  ह्या कायद्यानुसार अपण जनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथम ऄपील ऄहधकार् याह्या कायद्यानुसार अपण जनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथम ऄपील ऄहधकार् यास हशिास हशिा  देण्याची देिील मागणी करू देण्याची देिील मागणी करू 

शकता तसेचशकता तसेच  वळेेवर माहहती न हमळाल्यास नुकसान भरपाइ देिील मागूवळेेवर माहहती न हमळाल्यास नुकसान भरपाइ देिील मागू  शकता.शकता.  
    

  हवीहवी  ऄसलेली माहहती जीवन अहण स्वातंत्र्यहवषयक ऄसल्यास तक्रारीवर ऄसलेली माहहती जीवन अहण स्वातंत्र्यहवषयक ऄसल्यास तक्रारीवर ‘‘जीवन अहण स्वातंत्र्य जीवन अहण स्वातंत्र्य --  तातडीचेतातडीचे’’  
ऄसे स्पष्टपणे हलहाव ेम्हणज ेहतच ेहनवारण ऄग्रक्रमाने अहणऄसे स्पष्टपणे हलहाव ेम्हणज ेहतच ेहनवारण ऄग्रक्रमाने अहण  वळेेवर करण्याची दिता घेतली जाइल. राज्य वळेेवर करण्याची दिता घेतली जाइल. राज्य 
माहहतीमाहहती  अयोगाकडे आअयोगाकडे आ--मेल ईपलब्ध ऄसल्यास हतच्याद्वारे पाठपरुावा करणे हहमेल ईपलब्ध ऄसल्यास हतच्याद्वारे पाठपरुावा करणे हहताच ेअहे.ताच ेअहे.    

प्र. प्र. --  तक्रार दािल करण्यासाठी मला काही फीतक्रार दािल करण्यासाठी मला काही फी  //  शुल्क भराव ेलागते कायशुल्क भराव ेलागते काय  ??  
  कें द्रीय माहहती अयोग तक्रारकच्या संदभात कोणतीही फी अकारीत नाही. काहीकें द्रीय माहहती अयोग तक्रारकच्या संदभात कोणतीही फी अकारीत नाही. काही  राज्य अयोग यासाठी फी राज्य अयोग यासाठी फी 

अकारतात.अकारतात.  
  तक्रार दािल करण्यासाठीतक्रार दािल करण्यासाठी  वळेेचेवळेेचे  कोणतेही बधंन नाही परंतु तक्रारीचे मूळ कारण ईद्भकोणतेही बधंन नाही परंतु तक्रारीचे मूळ कारण ईद्भवल्यापासूनवल्यापासून  वाजवी वाजवी 

कालावधीमध्ये तक्रार दािल करणे ईत्तमकालावधीमध्ये तक्रार दािल करणे ईत्तम  होय.होय.    
प्र. प्र. --  मी दािल केलले्या तक्रारीस कसा प्रहतसाद हमळेलमी दािल केलले्या तक्रारीस कसा प्रहतसाद हमळेल??  

  कधीकधीकधीकधी,,  कें द्रीय ऄथवा राज्य माहहतीकें द्रीय ऄथवा राज्य माहहती  अयोगाकडे प्रकरण जाण्यापवूीचअयोगाकडे प्रकरण जाण्यापवूीच,,  अपल्याअपल्या  तक्रारीच ेहनवारण तक्रारीच ेहनवारण 
जनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथमजनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथम  ऄपील ऄहधकार् याऄपील ऄहधकार् याद्वारे केले जाद्वारे केले जाते.ते.  

  समन्स पाठवणेसमन्स पाठवणे,,  सक्तीने न्यायालयापढेुसक्तीने न्यायालयापढेु  हजर करणेहजर करणे,,  शपथेवर परुावा सादर करणेशपथेवर परुावा सादर करणे,,  नोंदी सादर करणे आ.नोंदी सादर करणे आ.  
हवषयीचे ऄहधकार माहहती अयोगांना देण्यात अलेहवषयीचे ऄहधकार माहहती अयोगांना देण्यात अले  अहेत.अहेत.  

जनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथम ऄपील ऄहधकार् यांजनसंपकव  ऄहधकारी/प्रथम ऄपील ऄहधकार् यांकडे ऄहपले अहण तक्रारकचा महापरूकडे ऄहपले अहण तक्रारकचा महापरू  लोटलेला ऄसतो अहण ह्यामुळे लोटलेला ऄसतो अहण ह्यामुळे 
प्रलंहबत प्रकरणांप्रलंहबत प्रकरणांचे प्रमाण मोठे अहे. अपली तक्रार ऐकलीचे प्रमाण मोठे अहे. अपली तक्रार ऐकली  जाण्यासाठी जाण्यासाठी 1122  ते ते 3366  महहन्यांचा कालावधीमहहन्यांचा कालावधी  लागू शकतो.लागू शकतो.  
ब) माहहतीच्या ऄहधकाराचा ऄजव हलहहण्याच्या पद्धतीहवषयी नेहमीब) माहहतीच्या ऄहधकाराचा ऄजव हलहहण्याच्या पद्धतीहवषयी नेहमी  हवचारल ेजाणारेहवचारल ेजाणारे  प्रश्नप्रश्न  
प्र. प्र. --  ऄजव हलहहण्यासाठी कोणत्या मागवदशवक सूचनाऄजव हलहहण्यासाठी कोणत्या मागवदशवक सूचना  अहेत अहेत ??  --  ऄथवा ऄथवा --  ऄजवऄजव  कसा हलहावा कसा हलहावा ??  
ई.ई.  --  माहहतीच्या ऄहधकाराहवषयीचामाहहतीच्या ऄहधकाराहवषयीचा  ऄजव दािल करताना प्रश्न योग्य रीतीने मांडला जाणे ऄहतशय महत्वाच ेअहे. मुद्दा ऄजव दािल करताना प्रश्न योग्य रीतीने मांडला जाणे ऄहतशय महत्वाच ेअहे. मुद्दा 



नसलेले ककवा गैरसमज ईत्पन्न करणारे प्रश्न पाहताचनसलेले ककवा गैरसमज ईत्पन्न करणारे प्रश्न पाहताच  जनसंपकव  ऄहधकार् याजनसंपकव  ऄहधकार् यास अपला ऄजव फेटाळण्याची अयतीच स अपला ऄजव फेटाळण्याची अयतीच 
संधी हमळते. िालील मागवदशवकसंधी हमळते. िालील मागवदशवक  सूचनांचासूचनांचा  वापर करा वापर करा --  

  ऄजवऄजव  हलहहण्यासाठी साधा पाढंरा कागदहलहहण्यासाठी साधा पाढंरा कागद  वापरा. रेघा अिलेला ऄथवा न्यायालयीन मुद्रांकवापरा. रेघा अिलेला ऄथवा न्यायालयीन मुद्रांक  वापरण्याची वापरण्याची 
काहीही गरज नाही.काहीही गरज नाही.  

  अपण मजकूर हाताने हलहू शकता ककवाअपण मजकूर हाताने हलहू शकता ककवा  टाआप करू शकता. मजकूर टाआप केलाच पाहहज ेऄशी सक्ती नाही.टाआप करू शकता. मजकूर टाआप केलाच पाहहज ेऄशी सक्ती नाही.  
  सुवाच्य ऄिरात ऄजव हलहा.सुवाच्य ऄिरात ऄजव हलहा.  
  पषृ्ठसखं्येवर मयादा नाही.पषृ्ठसखं्येवर मयादा नाही.  
  एका ऄजामएका ऄजामध्ये अपण हकतीही प्रश्नध्ये अपण हकतीही प्रश्न  हवचारू शकता. परंत ुकमी संख्येने प्रश्नहवचारू शकता. परंत ुकमी संख्येने प्रश्न  हवचारणे अहण एका ऄजामधील हवचारणे अहण एका ऄजामधील 

प्रश्न परस्परांशीप्रश्न परस्परांशी  संबहंधत ऄसणे केव्हाही चांगले.संबहंधत ऄसणे केव्हाही चांगले.  
  अपण हकतीही लहान प्रश्नअपण हकतीही लहान प्रश्न  हवचारू शकता.हवचारू शकता.  परंत ुएकापरंत ुएका  वळेी फार मोठ्या प्रमाणातवळेी फार मोठ्या प्रमाणात  माहहती मागवू नये.माहहती मागवू नये.  
  ऄजामध्ये अपले नावऄजामध्ये अपले नाव  अहण स्वािअहण स्वािरी ऄसणे गरजचेे अहे. अपला हुद्दारी ऄसणे गरजचेे अहे. अपला हुद्दा  हलहहण्याची गरज नाही कारण हलहहण्याची गरज नाही कारण 

माहहतीचा ऄहधकार प्रत्येकच नागहरकाला अहे.माहहतीचा ऄहधकार प्रत्येकच नागहरकाला अहे.  
    ‘‘काका’’  ने सुरू होणारा म्हणजचे कारणेने सुरू होणारा म्हणजचे कारणे  हवचारणारा प्रश्नहवचारणारा प्रश्न  हवचारू नका. माहहतीच्या ऄहधकाराच्या किेत येतहवचारू नका. माहहतीच्या ऄहधकाराच्या किेत येत  

नसल्याच्या सबबीवर तो फेटाळला जाण्याचीनसल्याच्या सबबीवर तो फेटाळला जाण्याची  शक्यता जास्त ऄसते.शक्यता जास्त ऄसते.  
  ईदाईदाहरणाथवहरणाथव,,  ‘‘अपण हा ठरावअपण हा ठराव  मंजूर कामंजूर का  केला नाहीकेला नाही??’’  ऄशा तर् हेऄशा तर् हेचा प्रश्न हमिास फेटाळला जाइल.चा प्रश्न हमिास फेटाळला जाइल.  
  कलम कलम 44((11))((ड) ऄंतगवत घेतल्या गेलेल्या ड) ऄंतगवत घेतल्या गेलेल्या ““प्रशासकीयप्रशासकीय””  ऄथवा ऄथवा ““ऄधवऄधव--न्याहयकन्याहयक””  हनणवयामागील कारणेहनणवयामागील कारणे,,  अपण अपण 

एकएक  ““बाहधतबाहधत  व्यक्तीव्यक्ती””  ऄसल्यासऄसल्यास,,  जरूरजरूर  हवचारा.हवचारा.  
  अपण मोठ्या प्रमाणात माहहती मागवलीअपण मोठ्या प्रमाणात माहहती मागवली  ऄसल्याऄसल्यास ती सीडीवर मागवा म्हणज ेिचव कमी येइल.स ती सीडीवर मागवा म्हणज ेिचव कमी येइल.  
  लिात ठेवालिात ठेवा,,  अपण माहहती मागवण्याचेअपण माहहती मागवण्याचे  कारण सादर करण्याची गरजकारण सादर करण्याची गरज  नाही.नाही.  
  अपल्या ऄजाच्या शेवटी भरणाअपल्या ऄजाच्या शेवटी भरणा  केलेल्या रकमेबाबतचा तपशील द्या. ईदाहरणाथव बीसी/डीडी/भारतीय केलेल्या रकमेबाबतचा तपशील द्या. ईदाहरणाथव बीसी/डीडी/भारतीय 

पोस्टल ऑडवरपोस्टल ऑडवर  क्रमांकक्रमांक,,  जारी करणारी बकँ ऄथवा टपालजारी करणारी बकँ ऄथवा टपाल  कायालयकायालय,,  तारीितारीि,,  रोि रकमेच्या पावतीचारोि रकमेच्या पावतीचा  
तपशील आ.तपशील आ.  

प्र. प्र. --  ऄजव कोणाच्या नावानेऄजव कोणाच्या नावाने  करावाकरावा??  
ई.ई.  --  

  अपण ज्या जनसंपकव  ऄहधकार् याअपण ज्या जनसंपकव  ऄहधकार् याकडे ऄजव करू आस्च्छता त्याचे नावकडे ऄजव करू आस्च्छता त्याचे नाव,,  पत्ता आ. हलहा.पत्ता आ. हलहा.  
  अपणांस अपल्या संबहंधत जनसंपकव  ऄहधकार् याअपणांस अपल्या संबहंधत जनसंपकव  ऄहधकार् याच े/सहाय्यक जनसंपकव  ऄहधकार् याच े/सहाय्यक जनसंपकव  ऄहधकार् याचेचे  हठकाण माहीत हठकाण माहीत 

नसल्यास अपण अपला ऄजवनसल्यास अपण अपला ऄजव  जनसंपकव  ऄहधकारीजनसंपकव  ऄहधकारी,,  द्वाराद्वारा  हवभागप्रमुि ऄसे हलहून संबहंधत िात्याकडेहवभागप्रमुि ऄसे हलहून संबहंधत िात्याकडे,,  योग्य योग्य 
त्या शुल्कासहहतत्या शुल्कासहहत,,  पाठवू शकतापाठवू शकता  

  अपला हा ऄजव त्याअपला हा ऄजव त्या  हवभाग प्रमुिाकडूनहवभाग प्रमुिाकडून  संबहंधत जनसंपकव  ऄहधकार् यासंबहंधत जनसंपकव  ऄहधकार् याकडे पाठवलाकडे पाठवला  जाइल.जाइल.  
  अपल्या ऄजावर कोणत्याहीअपल्या ऄजावर कोणत्याही  हवहशष्ट जनसंपकव  ऄहधकार् याहवहशष्ट जनसंपकव  ऄहधकार् याचे नावचे नाव  हलहू नका कारण त्याहलहू नका कारण त्या  हवहशष्ट हवहशष्ट 

ऄहधकार् याऄहधकार् याची दुसरीकडे बदली झालीची दुसरीकडे बदली झाली  ऄसल्यास ऄजावरील प्रहक्रयेत ऄडथळा येउऄसल्यास ऄजावरील प्रहक्रयेत ऄडथळा येउ  शकेल.शकेल.  
प्र. प्र. --  ऄजव करण्याची पद्धतऄजव करण्याची पद्धत,,  हनयम अहण शुल्क प्रत्येक राज्यासाठीहनयम अहण शुल्क प्रत्येक राज्यासाठी  वगेवगेळे अहेत कायवगेवगेळे अहेत काय  ??  
ई. ई. --  

  कें द्र तसेच राज्य शासनातंगवत साववजहनक प्राहधकरणेकें द्र तसेच राज्य शासनातंगवत साववजहनक प्राहधकरणे,,  हवधानमंडळे अहण सवोच्च /ईच्चहवधानमंडळे अहण सवोच्च /ईच्च न्यायालये ह्यानंी  न्यायालये ह्यानंी 
माहहतीच्यामाहहतीच्या  ऄहधकारासाठीऄहधकारासाठी  वगेवगेळे हनयम हनहरृत केले अहेत.वगेवगेळे हनयम हनहरृत केले अहेत.  

  प्रत्येक राज्यानुसार फीची रक्कम अहण ती भरण्याची पद्धतप्रत्येक राज्यानुसार फीची रक्कम अहण ती भरण्याची पद्धत  वगेवगेळी ऄसू शकते अहण अपण अपणासं लागू वगेवगेळी ऄसू शकते अहण अपण अपणासं लागू 
ऄसलेलेऄसलेले  योग्य हनयम तपासनू पाहणे गरजचेे अहे.योग्य हनयम तपासनू पाहणे गरजचेे अहे.  

    
oo  एिादीएिादी  व्यक्ती हतच्या ऄजाची रक्कमव्यक्ती हतच्या ऄजाची रक्कम  िालील मागािालील मागाने भरू शकते ने भरू शकते --  

  स्वतः जाउन रोि रक्कम भरणेस्वतः जाउन रोि रक्कम भरणे  ((भरलले्या रकमेची पावती घेण्याचेभरलले्या रकमेची पावती घेण्याचे  ध्यानात ठेवा)ध्यानात ठेवा)  
  टपाल कायालयातूनटपाल कायालयातून,,  िालील मागानेिालील मागाने  

    
oo  हडमांड ड्राफ्ट /बकँसव चेकहडमांड ड्राफ्ट /बकँसव चेक  



oo  भारतीय पोस्टल ऑडवरभारतीय पोस्टल ऑडवर  
oo  मनीऑडवर (फक्त काही राज्यांमध्येच)मनीऑडवर (फक्त काही राज्यांमध्येच)  
oo  कोटव फी स्टँप लावून (फक्त काहीकोटव फी स्टँप लावून (फक्त काही  राज्यांमध्येच)राज्यांमध्येच)  

  काहीकाही  राज्यानंी ह्यासाठीराज्यानंी ह्यासाठी  हवहशष्टहवहशष्ट  िाते ईघडले अहे. अपण अपली फी त्या िात्यामध्ये जमा करणे गरजचे ेिाते ईघडले अहे. अपण अपली फी त्या िात्यामध्ये जमा करणे गरजचे े
ऄसते. ह्यासाठीऄसते. ह्यासाठी  --  

    
oo  अपण भारतीय स्टेट बकेँच्या कोणत्याही शािेत जाउन त्याअपण भारतीय स्टेट बकेँच्या कोणत्याही शािेत जाउन त्या  हवहशष्ट िात्यामध्ये पसैे भरू शकता हवहशष्ट िात्यामध्ये पसैे भरू शकता 

अहण अपल्याअहण अपल्या  ऄजास ती पावती जोडू शकता ऄजास ती पावती जोडू शकता --ऄथवाऄथवा--  
oo  अपण त्या िात्याच्याअपण त्या िात्याच्या  नाव ेकाढलेलीनाव ेकाढलेली  पोस्टल ऑडवर ऄथवा हडमांड ड्राफ्टदेिीलपोस्टल ऑडवर ऄथवा हडमांड ड्राफ्टदेिील  अपल्या अपल्या 

ऄजासोबत पाठवूऄजासोबत पाठवू  शकता.शकता.  
    

  कें द्रीय माहहतीकें द्रीय माहहती--ऄहधकार हनयमांतगवत येणार् याऄहधकार हनयमांतगवत येणार् या साववजहनक प्राहधकरणासंाठी टपाल अहण तार िात्याने साववजहनक प्राहधकरणासंाठी टपाल अहण तार िात्याने  ऄस ेऄस े
कळवले अहे की बीसी/डीडी/भारतीयकळवले अहे की बीसी/डीडी/भारतीय  पोस्टल ऑडवर पोस्टल ऑडवर ““लेिा ऄहधकारीलेिा ऄहधकारी””  ह्या नावानेह्या नावाने  काढताकाढता  येइल.येइल.  

प्र. प्र. --  माहहतीच्या ऄहधकारांतगवतचे पहहल ेऄपील कस ेहलहावेमाहहतीच्या ऄहधकारांतगवतचे पहहल ेऄपील कस ेहलहावे  ??  
ई.ई.  --  
22000055  च्याच्या  माहहतीच्या ऄहधकारांतगवतचे पहहल ेऄपील हलहहताना िालील मागवदशवक सूचनांच ेपालनमाहहतीच्या ऄहधकारांतगवतचे पहहल ेऄपील हलहहताना िालील मागवदशवक सूचनांच ेपालन  करा करा --  

  CCPPIIOO  चा हनणवय हमळाल्यापासून चा हनणवय हमळाल्यापासून 3300  हदवसांचे अत ऄजवदाराने प्रथम ऄपीलहदवसांचे अत ऄजवदाराने प्रथम ऄपील  प्राहधकार् याप्राहधकार् याकडे पहहले ऄपीकडे पहहले ऄपील ल 
दािल करावेदािल करावे  लागतेलागते  

  CCPPIIOO    ऄथवा ऄथवा AACCPPIIOO  च्या स्वीकृतीच्या हदनांकापासून च्या स्वीकृतीच्या हदनांकापासून CCPPIIOO  कडून कडून 3300  हदवसांचे अत (ऄथवा हदवसांचे अत (ऄथवा AACCPPIIOO  कडे कडे 
ऄजव केला ऄसल्यास त्यांचकेडून ऄजव केला ऄसल्यास त्यांचकेडून 3355  हदवसांचे अत) काहीही ईत्तर न हमळाल्यासहदवसांचे अत) काहीही ईत्तर न हमळाल्यास,,  त्यांच्याकडून ईत्तर त्यांच्याकडून ईत्तर 
हमळण्याच्या ऄपेहित तारिेपासून हमळण्याच्या ऄपेहित तारिेपासून 3300  हदवसांचे अत ऄजवदारानेहदवसांचे अत ऄजवदाराने  पहहले ऄपील दािल कराव ेलागतेपहहले ऄपील दािल कराव ेलागते  

  CCPPIIOO  च्या हनणवय देणार् याच्या हनणवय देणार् या पत्रामधून प्रथम ऄपील प्राहधकार् या पत्रामधून प्रथम ऄपील प्राहधकार् याच ेनावच ेनाव,,  हुद्दा अहण पत्ता अपणांस हमळवता हुद्दा अहण पत्ता अपणांस हमळवता 
येइल.येइल.  

  काहीही ईत्तर न हमळाल्यास संबहंधत शासकीयकाहीही ईत्तर न हमळाल्यास संबहंधत शासकीय  हवभाग / कायालय / ईपक्रमाच्याहवभाग / कायालय / ईपक्रमाच्या  वबेसाआटला भेट द्या अहण वबेसाआटला भेट द्या अहण 
ह्या तपहशलासाठीह्या तपहशलासाठी  माहहतीमाहहती--ऄहधऄहधकाराच्या प्रतीकहचन्हाचा संदभव घ्या.काराच्या प्रतीकहचन्हाचा संदभव घ्या.  

  वरील सवववरील सवव  प्रकारांनी प्रयत्न करूनदेिील अपणासं प्रथमप्रकारांनी प्रयत्न करूनदेिील अपणासं प्रथम  ऄपील प्राहधकार् याऄपील प्राहधकार् याचा तपशील न हमळाल्यास चा तपशील न हमळाल्यास 
अपल्या पहहल्या ऄहपलावर िालीलप्रमाणे पत्ता हलहा अपल्या पहहल्या ऄहपलावर िालीलप्रमाणे पत्ता हलहा --  

माहहतीमाहहती--ऄहधकार कायदाऄहधकार कायदा  22000055  ऄंतगवतऄंतगवत  प्रथम ऄपील प्राहधकारीप्रथम ऄपील प्राहधकारी  
द्वाराद्वारा  --------------------  हवभागहवभाग  प्रमुि/कायालयप्रमुि/कायालय  
((हवभागाच्या/कायालयाच्या प्रमुि जनसंपकवहवभागाच्या/कायालयाच्या प्रमुि जनसंपकव   ऄहधकार् याऄहधकार् याच्या पत्यायाचा देिील ईले्लि करा)च्या पत्यायाचा देिील ईले्लि करा)  

  पहहल्या ऄहपलाच्या सनुावणीचेपहहल्या ऄहपलाच्या सनुावणीचे  वळेी अपणासं तेथे हजर राहावयाचे ऄसल्यास अपल्या ऄहपलाच्या शेवटी वळेी अपणासं तेथे हजर राहावयाचे ऄसल्यास अपल्या ऄहपलाच्या शेवटी 
तसे हलहा.तसे हलहा.  

  कें द्र शासनांतगवत ऄसलेल्या साववजहनक प्राहधकरणांसंबधंीकें द्र शासनांतगवत ऄसलेल्या साववजहनक प्राहधकरणांसंबधंीच्या पहहल्या ऄहपलासाठीच्या पहहल्या ऄहपलासाठी  कोणतीही फी अकारली कोणतीही फी अकारली 
जात नाही.जात नाही.  

  काही राज्ये फी अकारतात तसेच त्यांच्याकडे केलेला ऄजवकाही राज्ये फी अकारतात तसेच त्यांच्याकडे केलेला ऄजव  हवहशष्ट नमुन्यातच ऄसावा लागतो.हवहशष्ट नमुन्यातच ऄसावा लागतो.  
  ऄहपलामध्ये ईले्लि केलेल्या सववऄहपलामध्ये ईले्लि केलेल्या सवव  सहपत्रांच्या सववसहपत्रांच्या सवव  छायाप्रतकवर ऄजवदाराने छायाप्रतकवर ऄजवदाराने ‘‘सािांहकतसािांहकत’’  ऄसे हलहून त्यािालीऄसे हलहून त्यािाली  

स्वतःची पणूव स्वास्वतःची पणूव स्वािरी करावी अहण ऄशा रीतीने त्या स्वयंिरी करावी अहण ऄशा रीतीने त्या स्वयं--स्वािांहकत कराव्यात.स्वािांहकत कराव्यात.  
  ऄपीलऄपील,,  टपाल िात्याच्या पावत्याटपाल िात्याच्या पावत्या,,  नोंदणीकृत पत्राच्या पोचपावत्या आ. चा एकनोंदणीकृत पत्राच्या पोचपावत्या आ. चा एक  संच स्वतःकडे ठेवा.संच स्वतःकडे ठेवा.  
  अपण हे कागदपत्र स्वतःदेिील नेउन देउअपण हे कागदपत्र स्वतःदेिील नेउन देउ  शकता परंत ुरहजस्टर पोस्टाने ऄथवाशकता परंत ुरहजस्टर पोस्टाने ऄथवा  स्पीडपोस्टने पाठवणे स्पीडपोस्टने पाठवणे 

ऄहधक चांगले. ऄहधक चांगले. िाजगीिाजगी  कुहरयरद्वारे पाठवणे टाळा.कुहरयरद्वारे पाठवणे टाळा.  
  पहहले ऄपील हमळाल्यापासनू पहहले ऄपील हमळाल्यापासनू 3300  हदवसांचे अत प्रथम ऄपील प्राहधकार् याहदवसांचे अत प्रथम ऄपील प्राहधकार् याने हनणवयने हनणवय  देणे ऄपेहित अहे. योग्य देणे ऄपेहित अहे. योग्य 

कारण लेिी सादर केल्यास त्याला अणिी कारण लेिी सादर केल्यास त्याला अणिी 1155  म्हणज ेएकूण म्हणज ेएकूण 4455  हदवसांचा कालावधी हमळू शकतोहदवसांचा कालावधी हमळू शकतो  
  प्रथम ऄपील प्राहधकारी अपला हुकूम लेिी ऄथवा तोंप्रथम ऄपील प्राहधकारी अपला हुकूम लेिी ऄथवा तोंडी स्वरूपात देउ शकतो.डी स्वरूपात देउ शकतो.  



प्र. प्र. --  माहहतीच्या ऄहधकारात दुसरे ऄपील कस ेदािल कराव ेमाहहतीच्या ऄहधकारात दुसरे ऄपील कस ेदािल कराव े??  
ई. ई. --  

  िाली हदलेला ऄपील ऄजव भरािाली हदलेला ऄपील ऄजव भरा,,  त्यासोबत सचूी अहण प्रगतीचा कालबद्ध अलेिहीत्यासोबत सचूी अहण प्रगतीचा कालबद्ध अलेिही  भरा.भरा.  
  अपण ऄपील दािल करीत ऄसल्यास तक्रार/तक्रारदार हे शब्द काढून टाका.अपण ऄपील दािल करीत ऄसल्यास तक्रार/तक्रारदार हे शब्द काढून टाका.  
  तक्रार दािल केली जात ऄसल्यास दुसरे तक्रार दािल केली जात ऄसल्यास दुसरे ऄपील/ऄपीलकार हे शब्द काढून टाका. डबलऄपील/ऄपीलकार हे शब्द काढून टाका. डबल  स्पेकसगमध्ये टाआप स्पेकसगमध्ये टाआप 

करून घ्या.करून घ्या.  
िालील गोष्टकची प्रत्येकी एक फोटोप्रत काढा िालील गोष्टकची प्रत्येकी एक फोटोप्रत काढा --  

  माहहतीच्या ऄहधकारांतगवत केलेला मूळ ऄजवमाहहतीच्या ऄहधकारांतगवत केलेला मूळ ऄजव,,  सहपत्रांसहहतसहपत्रांसहहत  
  पहहले ऄपीलपहहले ऄपील,,  त्याच्या सहपत्रांसहहतत्याच्या सहपत्रांसहहत  
  ऄजव फी ऄजव फी 1100//--  रु. तसेच आतर शुल्के भरल्यासंबधंीचा बकेँचा रु. तसेच आतर शुल्के भरल्यासंबधंीचा बकेँचा हडमांडहडमांड  ड्राफ्ट/पेस्स्लप/पोस्टल ऑडवर/रोिीची ड्राफ्ट/पेस्स्लप/पोस्टल ऑडवर/रोिीची 

पावतीपावती  
  CCPPIIOO  ने काही शुल्काची मागणी केली ऄसल्यास त्या मागणीचे पत्रने काही शुल्काची मागणी केली ऄसल्यास त्या मागणीचे पत्र  
  मूळ ऄजव तसेच पहहले ऄपील पोस्टाने पाठहवल्याची पावतीमूळ ऄजव तसेच पहहले ऄपील पोस्टाने पाठहवल्याची पावती  
  पोस्टाची पोचपावती / मुख्यपोस्टाची पोचपावती / मुख्य  जनसंपकाहधकार् याजनसंपकाहधकार् याकडून अहण प्रथम ऄपील प्राहधकार् याकडून अहण प्रथम ऄपील प्राहधकार् याकडून हमळालेली कडून हमळालेली 

ऄहधकृऄहधकृतत  पोचपावतीपोचपावती  
  मुख्य जनसंपकव  ऄहधकारी अहण प्रथम ऄपील प्राहधकार् यामुख्य जनसंपकव  ऄहधकारी अहण प्रथम ऄपील प्राहधकार् याकडून हमळालेले हनणयवकडून हमळालेले हनणयव  ((ऄसल्यास)ऄसल्यास)  
  सूचीनुसार सववसूचीनुसार सवव  कागदपत्रे क्रमानेकागदपत्रे क्रमाने  लावा अहण प्रत्येक पानाच्या ईजव्यालावा अहण प्रत्येक पानाच्या ईजव्या  वरच्या कोपर् यावरच्या कोपर् यात पषृ्ठक्रमांक हलहा. त पषृ्ठक्रमांक हलहा. 

ऄशाऄशा  रीतीने दुसर् यारीतीने दुसर् या ऄहपलाचा/तक्रारीचा हा एक संच तयार होइल. ऄहपलाचा/तक्रारीचा हा एक संच तयार होइल.  
  छाछायाप्रती काढून ऄस ेअणिी याप्रती काढून ऄस ेअणिी 44  संच बनवा.संच बनवा.  
  ऄपीलऄपील,,  सूची अहण ऄनुक्रमसूची अहण ऄनुक्रम--तक्त्याच्या प्रत्येक पानावर सही करा. (सववतक्त्याच्या प्रत्येक पानावर सही करा. (सवव  पाचही संचासंाठी)पाचही संचासंाठी)  
  सववसवव  छायाप्रतकवर छायाप्रतकवर ““सािांहकतसािांहकत””  ऄस ेहलहून त्या शब्दािाली सहीऄस ेहलहून त्या शब्दािाली सही  करा म्हणज ेसववकरा म्हणज ेसवव  प्रती प्रती ‘‘स्वयंस्वयं--सािांहकतसािांहकत’’  

बनतील.बनतील.  
  एक सचं स्पीडपोस्टने/रहजस्टर पोएक सचं स्पीडपोस्टने/रहजस्टर पोस्टाने/सर्टटहफकेट ऑफ पोस्स्टगद्वारा मुख्य जनसपंकव  ऄहधकारी अहण स्टाने/सर्टटहफकेट ऑफ पोस्स्टगद्वारा मुख्य जनसपंकव  ऄहधकारी अहण 

प्रथम ऄपीलप्रथम ऄपील  प्राहधकार् याप्राहधकार् याकडे पाठवा अहण पाठवल्याचा परुावा म्हणनू पावतीची छायाप्रत (सूची /ऄनुक्रम कडे पाठवा अहण पाठवल्याचा परुावा म्हणनू पावतीची छायाप्रत (सूची /ऄनुक्रम 
तक्त्यामध्येतक्त्यामध्ये  तपशील भरल्यानंतर) मूळ संचालातपशील भरल्यानंतर) मूळ संचाला,,  दुसर् यादुसर् या ऄहपलाला/तक्रारीला तसचे अपल्या स्वतःच्या  ऄहपलाला/तक्रारीला तसचे अपल्या स्वतःच्या 
प्रतीप्रतीला जोडा.ला जोडा.  

  मूळ संच अहण त्याची एक जादा प्रत रहजस्टडव ए.डी. पोस्टाने अयोगाच्या िालीलमूळ संच अहण त्याची एक जादा प्रत रहजस्टडव ए.डी. पोस्टाने अयोगाच्या िालील  पत्यायावर पाठवा पत्यायावर पाठवा --  
                  हनबधंकहनबधंक,,  
                  कें द्रीय माहहतीकें द्रीय माहहती  अयोगअयोग,,  
                  दुसरा मजलादुसरा मजला,,  ऑगस्ट क्रांती भवनऑगस्ट क्रांती भवन,,  हभकाजी कामा प्लेसहभकाजी कामा प्लेस,,  
                  नवी हदल्ली नवी हदल्ली 111100006666  

  िाजगी कुहरयर सेवांचािाजगी कुहरयर सेवांचा  वावापर टाळा.पर टाळा.  
  अपल्याकडे संदभासाठी एक संच ठेवाअपल्याकडे संदभासाठी एक संच ठेवा  अहण त्यासोबत पाठहवल्याचा परुावा तसेच दुसरे ऄपील/तक्रार अहण त्यासोबत पाठहवल्याचा परुावा तसेच दुसरे ऄपील/तक्रार 

हमळाल्याची मुख्यहमळाल्याची मुख्य  माहहती अयोग / मुख्य जनसंपकव  ऄहधकारी / प्रथम ऄपील प्राहधकार् यामाहहती अयोग / मुख्य जनसंपकव  ऄहधकारी / प्रथम ऄपील प्राहधकार् याडून प्राप्तडून प्राप्त  झालेली झालेली 
पोचपावतीही जपनू ठेवा.पोचपावतीही जपनू ठेवा.  

  पाठवल्यापासून पाठवल्यापासून 1155  हदवसांपयंत पोस्टाहदवसांपयंत पोस्टाच ेए.डी. काडव ऄथवा पोचपावती न हमळाल्यास च ेए.डी. काडव ऄथवा पोचपावती न हमळाल्यास --  
    
oo  अपण दुसर् याअपण दुसर् या ऄहपलाची/तक्रारीची एक प्रत ऄहपलाची/तक्रारीची एक प्रत,,  सहपत्रांहशवायसहपत्रांहशवाय,,  पाठवून मुख्य माहहती अयोगामध्ये पाठवून मुख्य माहहती अयोगामध्ये 

ह्याचा ऄहधक शोधह्याचा ऄहधक शोध  घेण्याचीघेण्याची  हवनंती करू शकता. अपण त्यासोबतहवनंती करू शकता. अपण त्यासोबत  रहजस्टर पोस्टाने पाठवल्याच्या रहजस्टर पोस्टाने पाठवल्याच्या 
पावतीची छायाप्रत देिील जोडूपावतीची छायाप्रत देिील जोडू  शकता.शकता.  

  पहहले ऄपहहले ऄथवा दुसरे ऄपील दािल करतानाथवा दुसरे ऄपील दािल करताना  अपण अपल्या जवळील स्थाहनक सेवाभावी संस्थाअपण अपल्या जवळील स्थाहनक सेवाभावी संस्था,,  ऄशासकीय ऄशासकीय 
संस्था ऄथवा माहहतीच्या ऄहधकारासंबधंात काम करणार् यासंस्था ऄथवा माहहतीच्या ऄहधकारासंबधंात काम करणार् या  व्यक्तकचाही सल्ला घेउ शकता. ह्याव्यक्तकचाही सल्ला घेउ शकता. ह्या  प्रकारच्या प्रकारच्या 
सेवा साधारणतः फुकटसेवा साधारणतः फुकट  ऄसतात.ऄसतात.  



प्र. प्र. --  माहहतीमाहहती--ऄहधकाराच्या कायद्यानुसार कोणाला माहहती हमळूऄहधकाराच्या कायद्यानुसार कोणाला माहहती हमळू  शकतेशकते  ??  
ई. ई. --  

  कोणीही भारतीय नागहरक ह्या कायद्याऄंतगवत माहहती हमळवू शकतो.कोणीही भारतीय नागहरक ह्या कायद्याऄंतगवत माहहती हमळवू शकतो.  
  जम्मू अहण काश्मीरजम्मू अहण काश्मीर  वगळता हा कायदावगळता हा कायदा  संपणूव भारतभर लागू अहे.संपणूव भारतभर लागू अहे.  
  भारताबाहेर राहणारे भारतीय नागहरक म्हणज ेओसीअय तसेच मूळ भारतीयभारताबाहेर राहणारे भारतीय नागहरक म्हणज ेओसीअय तसेच मूळ भारतीय  वशंाच्यावशंाच्या  व्यक्तीदेिील म्हणज ेव्यक्तीदेिील म्हणज े

पीअयओ (ऄहधकृत काडवधारकपीअयओ (ऄहधकृत काडवधारक  ऄसल्यास) ऄसल्यास) ह्या कायद्याऄतंगवत माहहती हमळवू शकतात.ह्या कायद्याऄतंगवत माहहती हमळवू शकतात.  
    
oo  ओसीअय अहण पीअयओओसीअय अहण पीअयओ  वगातीलवगातील  व्यक्ती संबहंधत स्थाहनक भारतीय दूतावास /वहकलात /ईच्च व्यक्ती संबहंधत स्थाहनक भारतीय दूतावास /वहकलात /ईच्च 

अयोगाच्या मदतीने ऄजव दािल करूअयोगाच्या मदतीने ऄजव दािल करू  शकतात. तेथील स्थाहनक चलनामध्येशकतात. तेथील स्थाहनक चलनामध्ये  ऄजाचेऄजाचे  शुल्क शुल्क 
भरण्यासंबधंाची माहहती अहण ते भरण्याची पद्धत त्यानंा भारतीय दूभरण्यासंबधंाची माहहती अहण ते भरण्याची पद्धत त्यानंा भारतीय दूतावास /वहकलात /ईच्च तावास /वहकलात /ईच्च 
अयोगाद्वारे हदली जाइल.अयोगाद्वारे हदली जाइल.  

प्र. प्र. --  माहहती ऄहधकाराचा ऄजव दािल कसा करावामाहहती ऄहधकाराचा ऄजव दािल कसा करावा??  
ई.ई.  --  
अपला माहहतीअपला माहहती--ऄहधकाराचा ऄजव जनसपंकव  ऄहधकार् याऄहधकाराचा ऄजव जनसपंकव  ऄहधकार् यास हमळाला ऄसल्याचीस हमळाला ऄसल्याची  िात्री करण्यासाठी तसचे अपणासं िात्री करण्यासाठी तसचे अपणासं 
ऄजव सादर केल्याचा परुावा हमळण्यासाठी िालील पद्धतीने ऄजव दािलऄजव सादर केल्याचा परुावा हमळण्यासाठी िालील पद्धतीने ऄजव दािल  केल्याकेल्यास हमिास काम होते स हमिास काम होते --  

  स्वतः नेउन देणे स्वतः नेउन देणे --  मात्र ऄशावळेी ऄजाच्या अपल्याकडीलमात्र ऄशावळेी ऄजाच्या अपल्याकडील  प्रतीवर अहण शुल्क भरल्याच्या पावतीवर प्रतीवर अहण शुल्क भरल्याच्या पावतीवर 
जनसंपकव  ऄहधकार् याजनसंपकव  ऄहधकार् याकडून ऄथवा अवककडून ऄथवा अवक--हवभागाकडून सहीहवभागाकडून सही--हशक्काहशक्का,,  तारीि टाकून घ्या.तारीि टाकून घ्या.  

  रहजस्टर पोस्टानेरहजस्टर पोस्टाने,,  ए.डी. ए.डी. --  टपाल िात्याकडून अपणासं हमळालेलेटपाल िात्याकडून अपणासं हमळालेले  ए.डी.ए.डी.  काडव हा काडव हा सादरीकरणाचा परुावा सादरीकरणाचा परुावा 
मानला जातो. मात्र ह्या काडववर योग्य सहीमानला जातो. मात्र ह्या काडववर योग्य सही--हशक्काहशक्का,,  तारीि आ. नसल्यास संबहंधततारीि आ. नसल्यास संबहंधत  टपाल कायालयाकडे टपाल कायालयाकडे 
ह्यासाठी पाठपरुावाह्यासाठी पाठपरुावा  करा.करा.  

  स्पीडपोस्ट (टपाल िात्याची सेवा) स्पीडपोस्ट (टपाल िात्याची सेवा) --  ऄजव स्पीडपोस्टाने पाठवल्यानंतर अपणऄजव स्पीडपोस्टाने पाठवल्यानंतर अपण  
hhttttpp::////wwwwww..iinnddiiaappoosstt..ggoovv..iinn//SSppeeeeddnneeww//ttrraacckk..aassppxx  ह्याह्या  वबेसाआटवरून त्याचा मागोवा ठेवू शकता. वबेसाआटवरून त्याचा मागोवा ठेवू शकता. 
पोहोचहवल्याच्या सद्यस्स्थतीचा एक कप्रटअईट काढून तोपोहोचहवल्याच्या सद्यस्स्थतीचा एक कप्रटअईट काढून तो  जपनू ठेवा.जपनू ठेवा.  

  ह्यांचाह्यांचा  वापर टाळावापर टाळा  --  साधी टपाल सेवासाधी टपाल सेवा,,  िाजगी कुहरयरिाजगी कुहरयर  सेवा. कारण त्यांच्याकडून अपणांससेवा. कारण त्यांच्याकडून अपणांस  हवरॄासाहव हवरॄासाहव 
पोचपावती हमळणारपोचपावती हमळणार  नाही.नाही.  

  

  
ईदाहरणा दािल काही प्रश्नईदाहरणा दािल काही प्रश्न  ((तुम्ही या प्रश्नांत स्वतःच्यातुम्ही या प्रश्नांत स्वतःच्या  प्रश्नांचीही भर घाल ूशकता)प्रश्नांचीही भर घाल ूशकता)  

ईदाहरणाईदाहरणा  दािल काही प्रश्न (तुम्ही या प्रश्नांतदािल काही प्रश्न (तुम्ही या प्रश्नांत  स्वतःच्या प्रश्नांचीही भर घालूस्वतःच्या प्रश्नांचीही भर घालू  शकता):शकता):  
१. १. माझ्या ऄजव/ हरटनव/ याहचका याच्याबाबतीत केल्या माझ्या ऄजव/ हरटनव/ याहचका याच्याबाबतीत केल्या जाणार् याजाणार् या  कारवाइच्या दैनंहदन प्रगतीची माहहती मलाकारवाइच्या दैनंहदन प्रगतीची माहहती मला  
हदली जावी. ईदा. माझा ऄजव/ हरटनव/हदली जावी. ईदा. माझा ऄजव/ हरटनव/  याहचका केव्हायाहचका केव्हा  वव  कोणत्या ऄहधकार् याकोणत्या ऄहधकार् याकडे पोहोचलाकडे पोहोचला,,  त्याच्याकडेत्याच्याकडे  तो तो 
हकती हदवस होताहकती हदवस होता  वव  त्याने/ हतने त्याबाबतीत कोणती कारवाइ केलीत्याने/ हतने त्याबाबतीत कोणती कारवाइ केली??  
२. २. माझ्या ऄजावर कारवाइ करणार् यामाझ्या ऄजावर कारवाइ करणार् या अहण न करणार् या अहण न करणार् या  सववसवव  ऄहधकार् यांऄहधकार् यांची नावेची नावे  वव  त्यांची पदे याचंी माहहती.त्यांची पदे याचंी माहहती.  
३. ३. ऄजावरऄजावर  योग्य ती कारवाइ न केल्याबद्दल अहणयोग्य ती कारवाइ न केल्याबद्दल अहण  जनतेला मनस्ताप हदल्याबद्दल या ऄहधकार् यांजनतेला मनस्ताप हदल्याबद्दल या ऄहधकार् यांवर कोणती वर कोणती 
कारवाइ करण्यात यावीकारवाइ करण्यात यावी??  ही कारवाइ केव्हा केली जावीही कारवाइ केव्हा केली जावी??  
४. ४. माझे काम कधीपयंत पणूवमाझे काम कधीपयंत पणूव  होइलहोइल??  
५. ५. माझ्यानंतर अलेल्या माहहमाझ्यानंतर अलेल्या माहहतकच्या ऄजांची िालील माहहतीसह यादीतकच्या ऄजांची िालील माहहतीसह यादी  द्यावी:द्यावी:  
            --  ऄजवदाराच/ेऄजवदाराच/े  करदात्याचे/ याहचका कत्याचे नावकरदात्याचे/ याहचका कत्याचे नाव//  पावती क्र.पावती क्र.  
            --  ऄजव/ हरटनव/ऄजव/ हरटनव/  याहचका दािल केल्याची तारीियाहचका दािल केल्याची तारीि  
            --  ऄजव/ हरटनव/ याहचका हनकालात हनघाल्याचीऄजव/ हरटनव/ याहचका हनकालात हनघाल्याची  तारीितारीि  
६.६.  वरील ऄजव/ हरटनव/ याहचकावरील ऄजव/ हरटनव/ याहचका  यांच्या पावतीयांच्या पावतीची नोंद ऄसणार् याची नोंद ऄसणार् या  कागदपत्रांची प्रत/ कप्रटअउट मला द्यावी.कागदपत्रांची प्रत/ कप्रटअउट मला द्यावी.  
७. ७. माझा ऄजव/ हरटनव/ याहचका दािल करूनमाझा ऄजव/ हरटनव/ याहचका दािल करून  झाल्यावर दािल करण्यात अलेल्या तरीहीझाल्यावर दािल करण्यात अलेल्या तरीही  माझ्या ऄजव/ माझ्या ऄजव/ 
हरटनव/ याहचकेच्याअधी हनकालात हनघालेल्या ऄजव/ हरटनव/ याहचकांचीहरटनव/ याहचकेच्याअधी हनकालात हनघालेल्या ऄजव/ हरटनव/ याहचकांची  माहहती मला द्यामाहहती मला द्या  वव  त्यांचा हनकाल त्यांचा हनकाल 
लवकर लागण्यालवकर लागण्यामागील कारणे स्पष्ट करा.मागील कारणे स्पष्ट करा.  
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८.८.  वरील प्रकरणाची चौकशी कधी सुरुवरील प्रकरणाची चौकशी कधी सुरु  होइलहोइल??  
  

  
माहहतीच्या ऄहधकाराऄतंगवतमाहहतीच्या ऄहधकाराऄतंगवत  माहहती हमळवण्याचीमाहहती हमळवण्याची  हवहवध राज्यांतील पद्धत:हवहवध राज्यांतील पद्धत:  महाराष्र:महाराष्र:  

महाराष्र:महाराष्र:  
11..  टपालाद्वारेटपालाद्वारे::  साववजहनक प्राहधकरणाच्या/ सरकारी कायालयाच्यासाववजहनक प्राहधकरणाच्या/ सरकारी कायालयाच्या  नाव ेनाव े१० १० रूपयाचंा हडमांड ड्राफ्ट/ रूपयाचंा हडमांड ड्राफ्ट/ 

धनादेशधनादेश  काढावा ऄथवा मनी ऑडवर करावी ऄथवा त्या ककमतीचा कोटव फी स्टॅम्प लावून ऄजव काढावा ऄथवा मनी ऑडवर करावी ऄथवा त्या ककमतीचा कोटव फी स्टॅम्प लावून ऄजव 
जनमाहहती ऄहधकार् याजनमाहहती ऄहधकार् याच्या नाव ेपाठवावा.च्या नाव ेपाठवावा.  

22..  व्यक्तीगतहरत्याव्यक्तीगतहरत्या::  तुम्ही स्वत: जाउन ऄथवा आतर दुसर् यातुम्ही स्वत: जाउन ऄथवा आतर दुसर् या  व्यक्तीला पाठवून जनमाहहती व्यक्तीला पाठवून जनमाहहती 
ऄहधकार् याऄहधकार् यास ऄजव सादर करूस ऄजव सादर करू  शकताशकता  वव  त्यांच्या कायालयात ही फी भरूत्यांच्या कायालयात ही फी भरू  शकता.शकता.  

  

  



  
ईदाहरणा दािल काही प्रश्नईदाहरणा दािल काही प्रश्न  ((तुम्ही या प्रश्नांत स्वतःच्यातुम्ही या प्रश्नांत स्वतःच्या  प्रश्नांचीही भर घाल ूशकता)प्रश्नांचीही भर घाल ूशकता)  

ईदाहरणाईदाहरणा  दािल काही प्रश्न (तुम्ही या प्रश्नांतदािल काही प्रश्न (तुम्ही या प्रश्नांत  स्वतःच्या प्रश्नांचीही भर घालूस्वतःच्या प्रश्नांचीही भर घालू  शकता):शकता):  
१. १. माझ्या ऄजव/ हरटनव/ याहचका याच्यामाझ्या ऄजव/ हरटनव/ याहचका याच्याबाबतीत केल्या जाणार् याबाबतीत केल्या जाणार् या  कारवाइच्या दैनंहदन प्रगतीची माहहती मलाकारवाइच्या दैनंहदन प्रगतीची माहहती मला  
हदली जावी. ईदा. माझा ऄजव/ हरटनव/हदली जावी. ईदा. माझा ऄजव/ हरटनव/  याहचका केव्हायाहचका केव्हा  वव  कोणत्या ऄहधकार् याकोणत्या ऄहधकार् याकडे पोहोचलाकडे पोहोचला,,  त्याच्याकडेत्याच्याकडे  तो तो 
हकती हदवस होताहकती हदवस होता  वव  त्याने/ हतने त्याबाबतीत कोणती कारवाइ केलीत्याने/ हतने त्याबाबतीत कोणती कारवाइ केली??  
२. २. माझ्या ऄजावर कारवाइ करणार् यामाझ्या ऄजावर कारवाइ करणार् या अ अहण न करणार् याहण न करणार् या सवव सवव  ऄहधकार् यांऄहधकार् यांची नावेची नावे  वव  त्यांची पदे याचंी माहहती.त्यांची पदे याचंी माहहती.  
३. ३. ऄजावरऄजावर  योग्य ती कारवाइ न केल्याबद्दल अहणयोग्य ती कारवाइ न केल्याबद्दल अहण  जनतेला मनस्ताप हदल्याबद्दल या ऄहधकार् यांजनतेला मनस्ताप हदल्याबद्दल या ऄहधकार् यांवर कोणती वर कोणती 
कारवाइ करण्यात यावीकारवाइ करण्यात यावी??  ही कारवाइ केव्हा केली जावीही कारवाइ केव्हा केली जावी??  
४. ४. माझे काम कधीपयंत पणूवमाझे काम कधीपयंत पणूव  होइलहोइल??  
५. ५. माझ्यानंमाझ्यानंतर अलेल्या माहहतकच्या ऄजांची िालील माहहतीसह यादीतर अलेल्या माहहतकच्या ऄजांची िालील माहहतीसह यादी  द्यावी:द्यावी:  
            --  ऄजवदाराच/ेऄजवदाराच/े  करदात्याचे/ याहचका कत्याचे नावकरदात्याचे/ याहचका कत्याचे नाव//  पावती क्र.पावती क्र.  
            --  ऄजव/ हरटनव/ऄजव/ हरटनव/  याहचका दािल केल्याची तारीियाहचका दािल केल्याची तारीि  
            --  ऄजव/ हरटनव/ याहचका हनकालात हनघाल्याचीऄजव/ हरटनव/ याहचका हनकालात हनघाल्याची  तारीितारीि  
६.६.  वरील ऄजव/ हरटनव/ याहचकावरील ऄजव/ हरटनव/ याहचका  यांच्या पावतीची नोंद ऄसणार् यायांच्या पावतीची नोंद ऄसणार् या  कागदपत्रांची प्रत/ कप्रटअउट मला द्यावी.कागदपत्रांची प्रत/ कप्रटअउट मला द्यावी.  
७. ७. माझा ऄजव/ हरटनव/ याहचका दािल करूनमाझा ऄजव/ हरटनव/ याहचका दािल करून  झाल्यावर दािल करण्यात अलेल्या तरीहीझाल्यावर दािल करण्यात अलेल्या तरीही  माझ्या ऄजव/ माझ्या ऄजव/ 
हरटनव/ याहचकेच्याअधी हनकालात हनघालेल्या ऄजव/ हरटनव/ याहचकांचीहरटनव/ याहचकेच्याअधी हनकालात हनघालेल्या ऄजव/ हरटनव/ याहचकांची  माहहती मला द्यामाहहती मला द्या  वव  त्यांचा हनकात्यांचा हनकाल ल 
लवकर लागण्यामागील कारणे स्पष्ट करा.लवकर लागण्यामागील कारणे स्पष्ट करा.  
८.८.  वरील प्रकरणाची चौकशी कधी सुरुवरील प्रकरणाची चौकशी कधी सुरु  होइलहोइल??  
माहहतीच्या ऄहधकाराऄतंगवतमाहहतीच्या ऄहधकाराऄतंगवत  माहहती हमळवण्याचीमाहहती हमळवण्याची  हवहवध राज्यांतील पद्धत:हवहवध राज्यांतील पद्धत:  महाराष्र:महाराष्र:  
महाराष्र:महाराष्र:  

11..  टपालाद्वारेटपालाद्वारे::  साववजहनक प्राहधकरणाच्या/ सरकारी कायालयाच्यासाववजहनक प्राहधकरणाच्या/ सरकारी कायालयाच्या  नाव ेनाव े१० १० रूपयाचंा हडमांड रूपयाचंा हडमांड 
ड्राड्राफ्ट/ धनादेशफ्ट/ धनादेश  काढावा ऄथवा मनी ऑडवर करावी ऄथवा त्या ककमतीचा कोटव फी स्टॅम्प काढावा ऄथवा मनी ऑडवर करावी ऄथवा त्या ककमतीचा कोटव फी स्टॅम्प 
लावून ऄजव जनमाहहती ऄहधकार् यालावून ऄजव जनमाहहती ऄहधकार् याच्या नाव ेपाठवावा.च्या नाव ेपाठवावा.  

22..  व्यक्तीगतहरत्याव्यक्तीगतहरत्या::  तुम्ही स्वत: जाउन ऄथवा आतर दुसर् यातुम्ही स्वत: जाउन ऄथवा आतर दुसर् या  व्यक्तीला पाठवून जनमाहहती व्यक्तीला पाठवून जनमाहहती 
ऄहधकार् याऄहधकार् यास ऄजव सादर करू शकतास ऄजव सादर करू शकता  वव  त्यांच्या कायालयात्यांच्या कायालयात ही फी भरू शकता.त ही फी भरू शकता.  

  

माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ िाली पहहल ेऄपीलिाली पहहल ेऄपील  करण्यासाठी काही सुचनाकरण्यासाठी काही सुचना  
11..पहहल ेऄपील कधी करावेपहहल ेऄपील कधी करावे??  

  जर लोकमाहहती ऄहधकार् याजर लोकमाहहती ऄहधकार् याने तुमचा माहहती हमळवण्यासाठीचा ऄजव फेटाळला ऄसेलने तुमचा माहहती हमळवण्यासाठीचा ऄजव फेटाळला ऄसेल  तरतर  
  जर सरकारी ऄहधकारी जर सरकारी ऄहधकारी ३० ३० हदवस ककवा हदवस ककवा ४८ ४८ तासांच्या* अत माहहती परुवण्यास ऄसतासांच्या* अत माहहती परुवण्यास ऄसमथवमथव  ऄसेल तरऄसेल तर  
  जर साववजहनक अस्थापनाने माहहतीचे ऄजव स्वीकारण्यासाठी ककवा माहहतीजर साववजहनक अस्थापनाने माहहतीचे ऄजव स्वीकारण्यासाठी ककवा माहहती  परुवण्यासाठी सहाय्यक परुवण्यासाठी सहाय्यक 

लोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी हनयकु्त केला नसेललोकमाहहती ऄहधकारी/लोकमाहहती ऄहधकारी हनयकु्त केला नसेल  तरतर  
  जर सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् याजर सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् याने तुमचा माहहती हमळवण्यासाठीचा ऄजवने तुमचा माहहती हमळवण्यासाठीचा ऄजव  स्वीकारण्यस ककवा स्वीकारण्यस ककवा 

लोकमाहहती ऄहधलोकमाहहती ऄहधकार् याकार् याकडे पाठहवण्यास नकार हदला ऄसेल तरकडे पाठहवण्यास नकार हदला ऄसेल तर  
  जर लोकमाहहती ऄहधकार् याजर लोकमाहहती ऄहधकार् याने हदलेला हनकाल समाधानकारक नसेल तरने हदलेला हनकाल समाधानकारक नसेल तर  
  हदलेली माहहती ऄपणूवहदलेली माहहती ऄपणूव,,  चकुीची ककवा हदशाभलू करणारी अहे ऄसे वाटत ऄसेल तरचकुीची ककवा हदशाभलू करणारी अहे ऄसे वाटत ऄसेल तर  
  जर सरकारी ऄहधकार् याजर सरकारी ऄहधकार् याने माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम ने माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ ऄंतगवत माहहती देतांनाऄंतगवत माहहती देतांना  घेतलेली फी घेतलेली फी 

ऄऄवाजवी अहे ऄसे तुम्हाला वाटत ऄसेल तरवाजवी अहे ऄसे तुम्हाला वाटत ऄसेल तर  
22..पहहल्या ऄपीलासाठीची मुदतपहहल्या ऄपीलासाठीची मुदत  

  राज्य/ कें द्रीय लोकमाहहती ऄहधकार् याराज्य/ कें द्रीय लोकमाहहती ऄहधकार् याने केलेला शेवटचा पत्रव्यवहार (हनकालने केलेला शेवटचा पत्रव्यवहार (हनकाल  ककवा हवनंती नाकारल्याचे ककवा हवनंती नाकारल्याचे 
पत्र) हमळाल्याच्या तारिेपासनू ककवा ठरवून हदलेली तारीिपत्र) हमळाल्याच्या तारिेपासनू ककवा ठरवून हदलेली तारीि  ईलटल्यावर ईलटल्यावर ९० ९० हदवसांच्या अतहदवसांच्या अत  

  ऄपीलकत्याला ऄपीलकत्याला माहहती न देण्याचे कारण प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् यामाहहती न देण्याचे कारण प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् यास मान्य ऄसल्यासस मान्य ऄसल्यास  ९० ९० हदवसांनंतर ही हदवसांनंतर ही 
ऄपील करता येते.ऄपील करता येते.  



33..पहहल्या ऄपीलासाठी ऄजवपहहल्या ऄपीलासाठी ऄजव  हलहहणेहलहहणे  
  एका पांढर् याएका पांढर् या कागदावर तुमचा ऄजव हलहा ककवा आंहडया डेव्हलपमेंट गेटवे कागदावर तुमचा ऄजव हलहा ककवा आंहडया डेव्हलपमेंट गेटवे  पोटवलवरूनपोटवलवरूनऄजव डाईनलोड करा.ऄजव डाईनलोड करा.  
  ऄजव हस् तऄजव हस् तहलहित ककवा टंकहलहित ही ऄस ूशकतो.हलहित ककवा टंकहलहित ही ऄस ूशकतो.  
  ऄजव आंग्रजी ककवा कहदीत (कें द्रीय माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ककवाऄजव आंग्रजी ककवा कहदीत (कें द्रीय माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ककवा  त्या हवहशष् टत्या हवहशष् ट राज्याच्या  राज्याच्या 

(राज्य माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ऄहधकृत भाषेत(राज्य माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ऄहधकृत भाषेत  ऄसावा.ऄसावा.  
  हवी हवी ऄसलेली माहहती ऄजात हवहहत नमुन्यात स्पष्टपणे नमूद करावी.ऄसलेली माहहती ऄजात हवहहत नमुन्यात स्पष्टपणे नमूद करावी.  
  हवनंतीऄजवहवनंतीऄजव,,  फी हदल्याचा परुावाफी हदल्याचा परुावा,,  लोकमाहहती ऄहधकार् यालोकमाहहती ऄहधकार् याने हदलेली पोचपावतीने हदलेली पोचपावती,,  ऄजावर हदलेला हनकालऄजावर हदलेला हनकाल,,  आ. आ. 

कागदपत्रांची स्वसािांहकत छायाप्रत ऄजासोबतकागदपत्रांची स्वसािांहकत छायाप्रत ऄजासोबत  जोडा.जोडा.  
  प्रत्येक कागदपत्राच्या छायाप्रती तयार करा अहण त्याप्रत्येक कागदपत्राच्या छायाप्रती तयार करा अहण त्या  स्वतःच्या संदभासाठीस्वतःच्या संदभासाठी  जपनू ठेवा.जपनू ठेवा.  

44..पहहला ऄपील ऄजव कोठेपहहला ऄपील ऄजव कोठे  पाठवावापाठवावा??  
  ऄजव त्याच अस्थापनाच्या प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याऄजव त्याच अस्थापनाच्या प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याकडे दािल करावा.कडे दािल करावा.  
  रॅेणीमध्ये प्रथम ऄपीलीय ऄहधकारी लोकमाहहती ऄहधकारी अहण सहाय्यक माहहतीरॅेणीमध्ये प्रथम ऄपीलीय ऄहधकारी लोकमाहहती ऄहधकारी अहण सहाय्यक माहहती  ऄहधकारी यांच्यापिेा ऄहधकारी यांच्यापिेा 

वहरष्ठ दजाचा ऄहधकारी ऄसतो जो अवश्यवहरष्ठ दजाचा ऄहधकारी ऄसतो जो अवश्यक ती माहहती परुहवतोक ती माहहती परुहवतो  ककवा ऄजव नाकारू शकतो.ककवा ऄजव नाकारू शकतो.  
  पहहला ऄपीलीय ऄजव दािाल करताना त्यावरील प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् यापहहला ऄपीलीय ऄजव दािाल करताना त्यावरील प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याच ेनावच ेनाव,,  फीफी,,  फी देण्याची पद्धत फी देण्याची पद्धत 

तपासून पहा. (काही राज्यांमध्ये पहहले ऄपील मोफत ऄसते तर काहीतपासून पहा. (काही राज्यांमध्ये पहहले ऄपील मोफत ऄसते तर काही  राज्यातं त्यासाठी फी अकारण् याराज्यातं त्यासाठी फी अकारण् यात येते.)त येते.)  
55..पहहला ऄपील ऄजव पहहला ऄपील ऄजव कसाकसा  पाठवावापाठवावा??  

  ऄजव केवळ रहजस्टर पोस्टाद्वारेच ककवा स्वहस्तेच पाठवावा.ऄजव केवळ रहजस्टर पोस्टाद्वारेच ककवा स्वहस्तेच पाठवावा.  
  कोहरयर सेवा वापरणे टाळा.कोहरयर सेवा वापरणे टाळा.  
  तसेच ऄजासोबत पोचपावती देिील जोडा.तसेच ऄजासोबत पोचपावती देिील जोडा.  

66..माहहती परुहवण्यासाठीमाहहती परुहवण्यासाठी  कालमयादा:कालमयादा:  
  सववसामान्य प्रकरणांच्याबाबतीत हनणवय साधारणतः सववसामान्य प्रकरणांच्याबाबतीत हनणवय साधारणतः ३० ३० हदवसांत हदला जातो.हदवसांत हदला जातो.  ऄपवादात्मक स्स्थतीत हीऄपवादात्मक स्स्थतीत ही  

मयादा मयादा ४५ ४५ हदवसांपयंत जाउ शकते.हदवसांपयंत जाउ शकते.  
  प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याप्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याकडे ऄजव पोहोचल्याच्या हदवसापासून हनणवयासाठीकडे ऄजव पोहोचल्याच्या हदवसापासून हनणवयासाठी  कालमयादा मोजली जाते.कालमयादा मोजली जाते.  

माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ िाली िाली 22रे ऄपीलरे ऄपील  करण्यासाठी काही सूचनाकरण्यासाठी काही सूचना  
11..  22रे ऄपील कधी दािल करावेरे ऄपील कधी दािल करावे??  

  जर तमु्हाला प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याजर तमु्हाला प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याचाचा  हनकाल समाधानकारक वाटत नसेल तरहनकाल समाधानकारक वाटत नसेल तर  
  जर सरकारी ऄहधकार् याजर सरकारी ऄहधकार् याने हदलेली माहहती ऄपणूवने हदलेली माहहती ऄपणूव,,  चकुीची ककवा हदशाभलू करणारी अहेचकुीची ककवा हदशाभलू करणारी अहे  ऄसे वाटत ऄसेल ऄसे वाटत ऄसेल 

तरतर  
  जर लोक माहहती ऄहधकारी ककवा/अहण प्रथम ऄपीलीय ऄहधकारी यांनी तुमचा माहहतीजर लोक माहहती ऄहधकारी ककवा/अहण प्रथम ऄपीलीय ऄहधकारी यांनी तुमचा माहहती  हमळहवण्यासाठीचा हमळहवण्यासाठीचा 

ऄजव नाकारला ऄसेल तरऄजव नाकारला ऄसेल तर  
  जर ऄपीलीय ऄहधकार् याजर ऄपीलीय ऄहधकार् यानेने  हदलेल्या मुदतीमध्ये ऄजावर काही ही हनणवय हदलेलाहदलेल्या मुदतीमध्ये ऄजावर काही ही हनणवय हदलेला  नसले तरनसले तर  
  जर सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् याजर सहाय्यक लोकमाहहती ऄहधकार् याने राज्य/कें द्रीय लोकमाहहती ऄहधकार् याने राज्य/कें द्रीय लोकमाहहती ऄहधकार् याकडेकडे  ककवा राज्य/ कें द्रीय ककवा राज्य/ कें द्रीय 

माहहती अयोगाकडे ऄजव पाठवण्यास ककवा स्वीकारण्यास नकारमाहहती अयोगाकडे ऄजव पाठवण्यास ककवा स्वीकारण्यास नकार  हदलेला ऄसेल तरहदलेला ऄसेल तर  
  जर सरकारी ऄहधकार् याजर सरकारी ऄहधकार् याने माहहतीचाने माहहतीचा  ऄहधकार ऄहधहनयम ऄहधकार ऄहधहनयम २००५ २००५ ऄंतगवत माहहती देतांनाऄंतगवत माहहती देतांना  घेतलेली फी घेतलेली फी 

ऄवाजवी अहे ऄसे तुम्हांला वाटत ऄसेल तरऄवाजवी अहे ऄसे तुम्हांला वाटत ऄसेल तर  
22..22रे ऄपील कोठे दािल करावेरे ऄपील कोठे दािल करावे??  

  राज्य माहहती अयोगाकडे (जर प्रकरण राज्याच्या सरकारी ऄहधकार् यांराज्य माहहती अयोगाकडे (जर प्रकरण राज्याच्या सरकारी ऄहधकार् यांशी संबहंधतशी संबहंधत  ऄसेल तर)ऄसेल तर)  
  कें द्रीय माहहती अयोगाकडे (जर प्रकरण कें द्राच्या सरकारीकें द्रीय माहहती अयोगाकडे (जर प्रकरण कें द्राच्या सरकारी  ऄहधकार् यांऄहधकार् यांशी संबहंधतशी संबहंधत  ऄसले तर)ऄसले तर)  

33..22र् यार् या ऄपीलासाठी मुदत ऄपीलासाठी मुदत  
  प्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याप्रथम ऄपीलीय ऄहधकार् याने केलेला शेवटचा पत्रव्यवहार (हनकाल ककवा हवनंतीने केलेला शेवटचा पत्रव्यवहार (हनकाल ककवा हवनंती  नाकारल्याच ेपत्र) नाकारल्याच ेपत्र) 

हमळाल्याच्या तारिेपासून ककवा ठरवून हदलेली तारीि ईलटल्यावर हमळाल्याच्या तारिेपासून ककवा ठरवून हदलेली तारीि ईलटल्यावर ९०९०  हदवसांच्या अतहदवसांच्या अत  
  ऄपीलकत्याला माहहती न देण्याचे काऄपीलकत्याला माहहती न देण्याचे कारण राज्य/कें द्रीय माहहती अयोगास मान्यरण राज्य/कें द्रीय माहहती अयोगास मान्य  ऄसल्यास ऄसल्यास ९० ९० हदवसानंंतर ही हदवसानंंतर ही 

ऄपील करता येते.ऄपील करता येते.  

http://www.indg.in/e-governance/rti/requestform.pdf


44..22र् यार् या ऄपीलासाठी ऄजव ऄपीलासाठी ऄजव  हलहहणेहलहहणे  
  एका पांढर् याएका पांढर् या कागदावर तुमचा ऄजव हलहा ककवा आंहडया डेव्हलपमेंट गेटवे कागदावर तुमचा ऄजव हलहा ककवा आंहडया डेव्हलपमेंट गेटवे  पोटवलवरून ऄजव डाईनलोड करा.पोटवलवरून ऄजव डाईनलोड करा.  
  ऄजव हस् तऄजव हस् तहलहित ककवा टंकहलहित ऄसू शकतो.हलहित ककवा टंकहलहित ऄसू शकतो.  
  ऄजव आंऄजव आंग्रजी ककवा कहदीत (कें द्रीय माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ककवाग्रजी ककवा कहदीत (कें द्रीय माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ककवा  त्या हवहशष् टत्या हवहशष् ट राज्याच्या  राज्याच्या 

(राज्य माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ऄहधकृत भाषेत(राज्य माहहती अयोगाकडे पाठवायचा ऄसेल तर) ऄहधकृत भाषेत  ऄसावा.ऄसावा.  
55..ऄजाच् याऄजाच् या फॉमवची तयारी फॉमवची तयारी  करणेकरणे  

  हवी ऄसलेली माहहती ऄजात हवहहत नमुन्यात स्पष्टपणे नमूद करावीहवी ऄसलेली माहहती ऄजात हवहहत नमुन्यात स्पष्टपणे नमूद करावी,,  
  एका पाएका पानावर ऄनुक्रमहणका तयार करा अहण त्यामध्ये ऄजासोबत जोडलेल्या सववनावर ऄनुक्रमहणका तयार करा अहण त्यामध्ये ऄजासोबत जोडलेल्या सवव  कागदपत्रांची कागदपत्रांची 

पषृ्ठक्रमाकंासह नाव ेहलहापषृ्ठक्रमाकंासह नाव ेहलहा,,  
  प्रत्येक कागदपत्राच्या प्रत्येक कागदपत्राच्या ५ ५ प्रती तयार करा (प्रती तयार करा (22र् यार् या ऄपीलाचा ऄजव ऄपीलाचा ऄजव,,  माहहतीचीमाहहतीची  हवनंतीहवनंती,,  11ल् याल् या ऄपीलाचा ऄजव ऄपीलाचा ऄजव,,  

लोकमाहहती ऄहधकार् यालोकमाहहती ऄहधकार् याला फी हदल्याचा परुावाला फी हदल्याचा परुावा,,  आ.) अहणआ.) अहण  त्या स्वसािांहकत करा. तुम्ही स्वतःसाठी अणिी त्या स्वसािांहकत करा. तुम्ही स्वतःसाठी अणिी 
एक प्रत तयार करू शकता.एक प्रत तयार करू शकता.  

66..ऄजव कसा पाठवावाऄजव कसा पाठवावा??  
  ऄजव ऄजव ५ ५ प्रतकसह केवळ रहजस्टर पोस्टाद्वारेच पाठवावा.प्रतकसह केवळ रहजस्टर पोस्टाद्वारेच पाठवावा.  
  तसेच ऄजासोबत पोचपावती देिील जोडा.तसेच ऄजासोबत पोचपावती देिील जोडा.  
  कें द्रीय माहहती अयोगाकडे ऄजव ऑनलाइन ही पाठवाता येतो. त्यासाठीकें द्रीय माहहती अयोगाकडे ऄजव ऑनलाइन ही पाठवाता येतो. त्यासाठी  येथे स्क्लक करा.येथे स्क्लक करा.  

77..माहहती परुहवण्यासाठीमाहहती परुहवण्यासाठी  कालमयादाकालमयादा  
  सववसामान्य प्रकरणांच्याबाबतीत हनणवय साधारणतः सववसामान्य प्रकरणांच्याबाबतीत हनणवय साधारणतः ३० ३० हदवसांत देण् याहदवसांत देण् यात येतो.त येतो.  ऄपवादात्मक स्स्थतीत ही ऄपवादात्मक स्स्थतीत ही 

मयादा मयादा ४५ ४५ हदवसांपयंत जाउ शकते.हदवसांपयंत जाउ शकते.  
  राज्य/कें द्रीराज्य/कें द्रीय माहहती अयोगाकडे ऄजव पोहोचल्याच्या हदवसापासून हनणवयासाठीचीय माहहती अयोगाकडे ऄजव पोहोचल्याच्या हदवसापासून हनणवयासाठीची  कालमयादा मोजली जाते.कालमयादा मोजली जाते.  

88..राज्य/कें द्रीय माहहतीराज्य/कें द्रीय माहहती  अयोगानेअयोगाने    हदलेला हनणवय दोन्ही पिांवर बधंनकारक ऄसतो. मात्रहदलेला हनणवय दोन्ही पिांवर बधंनकारक ऄसतो. मात्र    ऄसंतषु्ट लोक ऄहधकारी ऄसंतषु्ट लोक ऄहधकारी 
राज्य/कें द्रीय माहहती अयोगाहवरूध् दराज्य/कें द्रीय माहहती अयोगाहवरूध् द हवरोधात ईच्च न्यायालयात हवरोधात ईच्च न्यायालयात  ऄपीऄपील करू शकतात.ल करू शकतात.  
माहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयममाहहतीचा ऄहधकार ऄहधहनयम,,  २००५२००५  
१. १. हा कायदा केव्हाहा कायदा केव्हा  ऄमंलात अलाऄमंलात अला  ??  

हा कायदा हा कायदा १२ १२ ऑक्टोबरऑक्टोबर,,  २००५ २००५ रोजी ऄंमलात अला. रोजी ऄंमलात अला. (१५ (१५ जुनजुन,,  २००५ २००५ रोजी तयाररोजी तयार  झाल्यापासनू झाल्यापासनू १२० १२० व्या व्या 
हदवशी). मात्र या कायद्यातील काही तरतूदी ताबडतोब ऄंमलातहदवशी). मात्र या कायद्यातील काही तरतूदी ताबडतोब ऄंमलात  अणण्यात अल्या ईदा. साववजहनक अणण्यात अल्या ईदा. साववजहनक 
प्राहधकरप्राहधकरणांच्या (सरकारी कायालये)णांच्या (सरकारी कायालये)    जबाबदाया [से.जबाबदाया [से.  ४(१)]४(१)],,  जनमाहहती ऄहधकारी व सहाय्यक जनमाहहती जनमाहहती ऄहधकारी व सहाय्यक जनमाहहती 
ऄहधकारी यांची पदे [स.े ऄहधकारी यांची पदे [स.े ५(१) ५(१) व स.ेव स.े  ५(२)]५(२)],,  कें हद्रय माहहती अयोगाची स्थापना (स.े कें हद्रय माहहती अयोगाची स्थापना (स.े १२ १२ व व १३)१३),,  राज्य माहहती राज्य माहहती 
अयोगाचीअयोगाची  स्थापना (स.े स्थापना (स.े १५ १५ व व १६)१६),,  कायद्यातनू गुप्तचर अहण सुरिा संस्थांकायद्यातनू गुप्तचर अहण सुरिा संस्थांना वगळणे (स.े ना वगळणे (स.े २४)२४)  अहण अहण 
कायद्यातील तरतूदी ऄंमलात अणण्यासाठी हनयम बनहवण्याचा ऄहधकार (से. कायद्यातील तरतूदी ऄंमलात अणण्यासाठी हनयम बनहवण्याचा ऄहधकार (से. २७ २७ वव  २८).२८).  

  

  
२. २. हा कायदा कुठे लागूहा कायदा कुठे लागू  होतोहोतो??  

हा कायदा जम्मु अहण काश्मीर वगळता भारतातील आतर सवव राज्यात लागू होतो. [स.ेहा कायदा जम्मु अहण काश्मीर वगळता भारतातील आतर सवव राज्यात लागू होतो. [स.े  ((१२)]१२)]  
  

  
३. ३. माहहती म्हणज ेनक्कीमाहहती म्हणज ेनक्की  कायकाय??  

माहहती म्हणज ेमाहहती म्हणज ेनोंदीनोंदी,,  कागदपत्रेकागदपत्रे,,  शेरेशेरे,,  मेमोमेमो,,  इइ--मेल्समेल्स,,  सले्लसले्ल,,  मतेमते,,  प्रहसद्धीपत्रकेप्रहसद्धीपत्रके,,  अदेशअदेश,,  पहरपत्रकेपहरपत्रके,,  रोजहनशीरोजहनशी,,  
करारनामाकरारनामा,,  ऄहवालऄहवाल,,  कागदकागद,,  ईदाहरणेईदाहरणे,,  नमुनेनमुने  या अहण ऄशा स्वरूपातील कोणतेही साहहत्य तसेच या अहण ऄशा स्वरूपातील कोणतेही साहहत्य तसेच 
इलेक्रॉहनक माध्यमात ऄसलेलीइलेक्रॉहनक माध्यमात ऄसलेली  कोणत्याही स्वरूपाची िासगी माहहतीकोणत्याही स्वरूपाची िासगी माहहती,,  जी प्रचहलत कायद्याजी प्रचहलत कायद्यातील तील 
तरतूदीनुसार साववजहनकतरतूदीनुसार साववजहनक  प्राहधकरणास जाणनु घेण्याचा ऄहधकार अहे. मात्र यांत फाइलकवर मारलेल्या प्राहधकरणास जाणनु घेण्याचा ऄहधकार अहे. मात्र यांत फाइलकवर मारलेल्या 
शेयांचाशेयांचा  समावशे होत नाही. [से.समावशे होत नाही. [से.  २(२(फ)]फ)]  

  

  
४. ४. माहहतीचा ऄहधकारमाहहतीचा ऄहधकार  म्हणज ेकायम्हणज ेकाय??  
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या ऄहधकारात िालील बाबकचा समावशे अहे:या ऄहधकारात िालील बाबकचा समावशे अहे:  
  कामकाम,,  कागदपत्रेकागदपत्रे,,  नोंदी यांची तपासणी करणेनोंदी यांची तपासणी करणे  
  कागदपत्रे कागदपत्रे ककवा नोंदी यांच्या प्रमाहणत प्रती हमळवणे तसेच त्यांची हटपणेककवा नोंदी यांच्या प्रमाहणत प्रती हमळवणे तसेच त्यांची हटपणे  काढणे.काढणे.  
  साहहत्याच्या प्रमाहणत प्रती हमळवणेसाहहत्याच्या प्रमाहणत प्रती हमळवणे  
  माहहती छापील प्रत (कप्रटअउटस्)माहहती छापील प्रत (कप्रटअउटस्),,  सीडीसीडी,,  फ्लॉपीफ्लॉपी,,  टेप्सटेप्स,,  स्व्हहडओ रेकॉडवस्स्व्हहडओ रेकॉडवस्  ककवा आतर कोणत्याही ककवा आतर कोणत्याही 

इलेक्रॉहनक माध्यमाद्वारे हमळवणे. [से.इलेक्रॉहनक माध्यमाद्वारे हमळवणे. [से.  २(२(ज)]ज)]  
  

  
ऄहधकारी व त्यांऄहधकारी व त्यांच्याच्या    जबाबदाया:जबाबदाया:  

साववजहनक प्राहधकरणसाववजहनक प्राहधकरण  ((सरकारी कायालये) म्हणज ेकोणसरकारी कायालये) म्हणज ेकोण??  
  सरकारने स्थापन केलेले कोणतेही प्राहधकरण ककवा मंडळ ककवा संस्था [स.ेसरकारने स्थापन केलेले कोणतेही प्राहधकरण ककवा मंडळ ककवा संस्था [स.े  २(२(ह)]ह)]  
  संहवधानात नमूद केल्याप्रमाणेसंहवधानात नमूद केल्याप्रमाणे  
  संसदेने संमत केलेल्या कायद्यातील तरतूदकप्रमाणेसंसदेने संमत केलेल्या कायद्यातील तरतूदकप्रमाणे  
  राज्य हवधीमंडळाने संमत केलेल्याराज्य हवधीमंडळाने संमत केलेल्या  कायद्यातील तरतूदकप्रमाणेकायद्यातील तरतूदकप्रमाणे  
  सरकारने काढलेल्या योग्य त्या अदेशानुसार वा सचुनेनुसार ज्यात िालील बाबकचासरकारने काढलेल्या योग्य त्या अदेशानुसार वा सचुनेनुसार ज्यात िालील बाबकचा  

समावशे अहे:समावशे अहे:    
oo  सरकारच्या ताब्यात ऄसणारेसरकारच्या ताब्यात ऄसणारे,,  सरकारी मालकीचे ककवा सरकारतफे अर्टथक सरकारी मालकीचे ककवा सरकारतफे अर्टथक 

मदत केलीमदत केली  जाते ऄस ेमंडळजाते ऄस ेमंडळ  
oo  सरकारतफे प्रत्यि ककवा ऄप्रत्यिपणे अर्टथक मदत केसरकारतफे प्रत्यि ककवा ऄप्रत्यिपणे अर्टथक मदत केली जाते ऄशी हबन ली जाते ऄशी हबन 

सरकारीसरकारी  संस्थासंस्था  
  

  
जन माहहती ऄहधकारी म्हणजेजन माहहती ऄहधकारी म्हणजे  कोणकोण??  

हे ऄहधकारी सवव प्रशासकीय िात्यांत ककवा कायालयांत साववजहनकहे ऄहधकारी सवव प्रशासकीय िात्यांत ककवा कायालयांत साववजहनक  ऄहधकायांद्वारे नेमण्यात ऄहधकायांद्वारे नेमण्यात 
अलेले ऄसतात. ते नागरीकानंा त्यानंी माहगतलेल्याअलेले ऄसतात. ते नागरीकानंा त्यानंी माहगतलेल्या  माहहतीनुसार माहहती देण्याचे काम करतात. माहहतीनुसार माहहती देण्याचे काम करतात. 
या कामासाठी जर तेया कामासाठी जर ते  सहाय्यकाची मदत घेतसहाय्यकाची मदत घेत  ऄसतील तर ऄशा व्यक्तीसही जन माहहती ऄहधकारी ऄसतील तर ऄशा व्यक्तीसही जन माहहती ऄहधकारी 
म्हणनु वागवलेम्हणनु वागवले  जाते.जाते.  

  

  
जनमाहहती ऄहधकायाचीजनमाहहती ऄहधकायाची  कतवव्ये कायकतवव्ये काय??  

  लोकांनी माहहती हमळवण्यासाठी केलेल्या हवनंत्या हाताळणे अहण जी व्यक्ती हवनंतीलोकांनी माहहती हमळवण्यासाठी केलेल्या हवनंत्या हाताळणे अहण जी व्यक्ती हवनंती  
हलहित स्वरूपात देउ शकत नसेल ऄशा व्यक्तीस ती हवनंती हलहित स्वहलहित स्वरूपात देउ शकत नसेल ऄशा व्यक्तीस ती हवनंती हलहित स्वरूपात रूपात 
हलहहण्यास मदतहलहहण्यास मदत  करणे.करणे.  

  जर मागहवण्यात अलेली माहहती दुसया सरकारी ऄहधकायाच्या ऄित्यारीत येत ऄसलेजर मागहवण्यात अलेली माहहती दुसया सरकारी ऄहधकायाच्या ऄित्यारीत येत ऄसले  
तर ती हवनंती पाच हदवसांच्या अत संबहंधत ऄहधकायाकडे पाठवणे अहण तस ेऄजवदारालातर ती हवनंती पाच हदवसांच्या अत संबहंधत ऄहधकायाकडे पाठवणे अहण तस ेऄजवदाराला  
ताबडतोब कळहवणे.ताबडतोब कळहवणे.  

  जनमाहहती ऄहधकारी त्याचे/ हतच ेकाम व्यवस्स्थत पार पाडण्यासाठी जनमाहहती ऄहधकारी त्याचे/ हतच ेकाम व्यवस्स्थत पार पाडण्यासाठी एिाद्या दुसयाएिाद्या दुसया  
ऄहधकायाचीही मदत घेउ शकतो/ शकते.ऄहधकायाचीही मदत घेउ शकतो/ शकते.  

  जनमाहहती ऄहधकायास ऄजवदाराने हवनंती केल्यापासनू शक्य हततक्या लवकर अहणजनमाहहती ऄहधकायास ऄजवदाराने हवनंती केल्यापासनू शक्य हततक्या लवकर अहण  
कोणत्याही पहरस्स्थतीत तीस हदवसांच्या अत योग्य ते शुल्क अकारून माहहती परुहवणेकोणत्याही पहरस्स्थतीत तीस हदवसांच्या अत योग्य ते शुल्क अकारून माहहती परुहवणे  
ककवा स.े ककवा स.े ८ ८ ऄथवा स.े ऄथवा स.े ९ ९ मध्ये हदलेल्या कारणांिाली ती हवनंतीमध्ये हदलेल्या कारणांिाली ती हवनंती  नाकारणे बधंनकारकनाकारणे बधंनकारक  
ऄसते.ऄसते.  

  जर माहगतलेली माहहती एिाद्या व्यक्तीच्या अयुष्याशी ककवा स्वातंत्र्याशीजर माहगतलेली माहहती एिाद्या व्यक्तीच्या अयुष्याशी ककवा स्वातंत्र्याशी  संबहंधत ऄसेल संबहंधत ऄसेल 
तर ती माहहती ऄठे्ठचाळीस तासांच्या अत परुहवणे बधंनकारक ऄसते.तर ती माहहती ऄठे्ठचाळीस तासांच्या अत परुहवणे बधंनकारक ऄसते.  



  जर जनमाहहती ऄहधकारी हदलेल्या कालावधीत माहहती ईपलब्ध करून देण्यास ऄपयशीजर जनमाहहती ऄहधकारी हदलेल्या कालावधीत माहहती ईपलब्ध करून देण्यास ऄपयशी  
ठरल्यास त्याने तीठरल्यास त्याने ती  माहहती देण्यास नकार हदला ऄसे समजले जाव.ेमाहहती देण्यास नकार हदला ऄसे समजले जाव.े  

  जवे्हा माहहती देण्यास नकार हदला जातो तेव्हा जनमाहहती ऄहधकायाने ऄजवदारासजवे्हा माहहती देण्यास नकार हदला जातो तेव्हा जनमाहहती ऄहधकायाने ऄजवदारास  
िालील स्पष्टीकरण देणे अवश्यक अहे:िालील स्पष्टीकरण देणे अवश्यक अहे:  

11..  माहहती नाकारण्यामागील कारणेमाहहती नाकारण्यामागील कारणे  
22..  कोणत्या कालावधीत माहहती नाकारण्या हवरोधात ऄपील करता येतेकोणत्या कालावधीत माहहती नाकारण्या हवरोधात ऄपील करता येते  
33..  ज्या संस्थेकडे/ सहमतीज्या संस्थेकडे/ सहमतीकडे ऄपील कराव ेलागते त्याची माहहतीकडे ऄपील कराव ेलागते त्याची माहहती  
  जनमाहहती ऄहधकायाने ठरवून हदलेल्या पद्धतीनेच वा साच्यातच माहहती देणेजनमाहहती ऄहधकायाने ठरवून हदलेल्या पद्धतीनेच वा साच्यातच माहहती देणे  बधंनकारक बधंनकारक 

अहे ऄन्यथा आतर पद्धतीने हदलेली माहहती नोंदकच्या सुरिेच्या दृष्टीनेअहे ऄन्यथा आतर पद्धतीने हदलेली माहहती नोंदकच्या सुरिेच्या दृष्टीने  हानीकारक ठरू हानीकारक ठरू 
शकते.शकते.  

  जर एिाद्या हवषयावरील माहहतीचा थोडाच भाग ईपलब्ध करून जर एिाद्या हवषयावरील माहहतीचा थोडाच भाग ईपलब्ध करून देता येत ऄसेल तरदेता येत ऄसेल तर  
जनमाहहती ऄहधकायाने ऄजवदाराला िालील बाबकची सुचना देणे अवश्यक अहे:जनमाहहती ऄहधकायाने ऄजवदाराला िालील बाबकची सुचना देणे अवश्यक अहे:  

11..  मागहवण्यात अलेल्या माहहतीपैकी जो भाग ईघड करण्यास मनाइ अहे तो भाग वगळतामागहवण्यात अलेल्या माहहतीपैकी जो भाग ईघड करण्यास मनाइ अहे तो भाग वगळता  
ईववहरत माहहती परुहवण्यात येत अहे.ईववहरत माहहती परुहवण्यात येत अहे.  

22..  सदर माहहती गोपनीय ठेवण्यामागील कारणेसदर माहहती गोपनीय ठेवण्यामागील कारणे  
33..  ही माहहती गोपनीय ठेवण्याचा ही माहहती गोपनीय ठेवण्याचा हनणवय घेणाया पदाहधकायाचे नाव व पदहनणवय घेणाया पदाहधकायाचे नाव व पद  
44..  ऄजवदाराला माहहती हमळवण्यासाठी भरावी लागणारी फीऄजवदाराला माहहती हमळवण्यासाठी भरावी लागणारी फी  
55..  सदर माहहती गोपनीय ठेवण्याच्या हवरोधात ऄपील करण्याचा ऄजवदाराचा हक्क वसदर माहहती गोपनीय ठेवण्याच्या हवरोधात ऄपील करण्याचा ऄजवदाराचा हक्क व  

त्यासाठी लागणारी फी व ऄजवत्यासाठी लागणारी फी व ऄजव  
  जर मागहवण्यात अलेली माहहती ही हतसया पिाशी सबंहंधत ऄसेल ऄथवा ती हतसयाजर मागहवण्यात अलेली माहहती ही हतसया पिाशी सबंहंधत ऄसेल ऄथवा ती हतसया  

पिाकडून हमळवावी लागणार ऄसेल ऄथवा ती हतसया पिाकडून गोपनीय समजली जात पिाकडून हमळवावी लागणार ऄसेल ऄथवा ती हतसया पिाकडून गोपनीय समजली जात 
ऄसेल तरऄसेल तर  जनमाहहती ऄहधकायाने सदर हतसया पिालाजनमाहहती ऄहधकायाने सदर हतसया पिाला,,  हवनंती अल्यापासून पाच हवनंती अल्यापासून पाच 
हदवसांच्या अतहदवसांच्या अत  लेिी सचुनेद्वारे कळहवणे बधंनकारक अहे तसचे त्याने याहवषयी त्या लेिी सचुनेद्वारे कळहवणे बधंनकारक अहे तसचे त्याने याहवषयी त्या 
पिाच्यापिाच्या  प्रहतहनधीच ेमत घेणे अवप्रहतहनधीच ेमत घेणे अवश्यकही अहे.श्यकही अहे.  

  ऄशी नोटीस हमळाल्यापासून हतसया पिाला जनमाहहती ऄहधकायासमोर प्रहतहनधीत्वऄशी नोटीस हमळाल्यापासून हतसया पिाला जनमाहहती ऄहधकायासमोर प्रहतहनधीत्व  
करण्यासाठी दहा हदवसांची मुदत हदली गेलीकरण्यासाठी दहा हदवसांची मुदत हदली गेली  पाहहज.ेपाहहज.े  

  

कोणती माहहती ईपलब्धकोणती माहहती ईपलब्ध  होतेहोते??  
कोणती माहहती ईघड करण्यास मनाइ अहेकोणती माहहती ईघड करण्यास मनाइ अहे??  

  ज्यामुळे भारताची साववभौमता अहण एकात्मताज्यामुळे भारताची साववभौमता अहण एकात्मता,,  सुरिासुरिा,,  वजै्ञावजै्ञाहनक ककवा अर्टथकहनक ककवा अर्टथक  बाबीबाबी,,  
परराष्रीय सबंधं अदकना धोका पोहोचणार ऄसेल ककवा ज्यामुळे एिाद्यापरराष्रीय सबंधं अदकना धोका पोहोचणार ऄसेल ककवा ज्यामुळे एिाद्या  गुन्ह्याला गुन्ह्याला 
प्रोत्साहन हमळू शकते ऄशी कोणतीही माहहतीप्रोत्साहन हमळू शकते ऄशी कोणतीही माहहती  

  कोणत्याही न्यायालयाने जी माहहती प्रहसद्ध करण्यास नकार हदला अहे ककवा जीकोणत्याही न्यायालयाने जी माहहती प्रहसद्ध करण्यास नकार हदला अहे ककवा जी  माहहती माहहती 
हदल्याने न्यायालयाचा ऄवमान होइल ऄशी हदल्याने न्यायालयाचा ऄवमान होइल ऄशी कोणतीही माहहतीकोणतीही माहहती  

  जी माहहती ईघड केल्याने ससंद ककवा हवधीमंडळाच्या स्वातंत्र्याला बाधा येइल ऄशीजी माहहती ईघड केल्याने ससंद ककवा हवधीमंडळाच्या स्वातंत्र्याला बाधा येइल ऄशी  
माहहतीमाहहती  

  व्यावसाहयक गोपनीयताव्यावसाहयक गोपनीयता,,  व्यापारी गुहपते ककवा बदु्धीजीवी मालमत्ता यांचा समावशेव्यापारी गुहपते ककवा बदु्धीजीवी मालमत्ता यांचा समावशे  
ऄसणारी माहहती जी ईघड केल्याने हतसया पिाच्या स्पधात्मक स्थानाला धक्काऄसणारी माहहती जी ईघड केल्याने हतसया पिाच्या स्पधात्मक स्थानाला धक्का  पोहोचूपोहोचू  
शकतो. ऄथात सदर माहहती ईघड करण्यास प्रहतस्पधी पिाची हरकत नसल्यास हीशकतो. ऄथात सदर माहहती ईघड करण्यास प्रहतस्पधी पिाची हरकत नसल्यास ही  
माहहती ईघड केली जाउ शकते.माहहती ईघड केली जाउ शकते.  

  एिाद्या व्यक्तीच्या हवरॄसनीय नात्यांमधुन हमळालेली माहहती. मात्र माहहती ईघडएिाद्या व्यक्तीच्या हवरॄसनीय नात्यांमधुन हमळालेली माहहती. मात्र माहहती ईघड  
करण्यास प्रहतस्पधी पिाची हरकत नसल्यास ही माहहती ईघड केली जाउ शकते.करण्यास प्रहतस्पधी पिाची हरकत नसल्यास ही माहहती ईघड केली जाउ शकते.  

  परराष्रपरराष्र  सरकारकडून हमळवलेली माहहतीसरकारकडून हमळवलेली माहहती  



  जी माहहती ईघड केल्यामुळे एिाद्या व्यक्तीच्या जीहवतास धोका हनमाण होउ शकतोजी माहहती ईघड केल्यामुळे एिाद्या व्यक्तीच्या जीहवतास धोका हनमाण होउ शकतो  
ऄथवा ज्यामुळे एिाद्या कायद्याची ऄंमलबजावणी करण्यास गुप्तपणे मदत करणायाऄथवा ज्यामुळे एिाद्या कायद्याची ऄंमलबजावणी करण्यास गुप्तपणे मदत करणाया  
व्यक्तीव ेनाव ईघड होउ शकते ककवा सुरिेच्या कारणांस्तव ऄसलेली माहहती.व्यक्तीव ेनाव ईघड होउ शकते ककवा सुरिेच्या कारणांस्तव ऄसलेली माहहती.  

  ज्यामुळे शोज्यामुळे शोधकायात ककवा अरोपकवरील कारवाइत ऄडथळा हनमाण होउ शकतो ऄशीधकायात ककवा अरोपकवरील कारवाइत ऄडथळा हनमाण होउ शकतो ऄशी  
माहहतीमाहहती  

  मंत्रीमंडळमंत्रीमंडळ,,  सहचव अहण आतर ऄहधकारी यांच्यात होणाया चचेच ेतपशील व आतरसहचव अहण आतर ऄहधकारी यांच्यात होणाया चचेच ेतपशील व आतर  कॅहबनेट कॅहबनेट 
कागदपत्रेकागदपत्रे  

  हजचा सामाहजक कायाशी ऄथवा जनहहताशी काहीही सबंधं नाही ऄशी वयैक्तीक माहहतीहजचा सामाहजक कायाशी ऄथवा जनहहताशी काहीही सबंधं नाही ऄशी वयैक्तीक माहहती  
ककवा जी ईघड केल्याने एिाककवा जी ईघड केल्याने एिाद्या व्यक्तीच्या एकांताचा भंग होउ शकतो ककवा त्याच्याद्या व्यक्तीच्या एकांताचा भंग होउ शकतो ककवा त्याच्या  
िाजगी अयुष्यावर अक्रमण होउ शकते ऄशी कोणतीही माहहती.िाजगी अयुष्यावर अक्रमण होउ शकते ऄशी कोणतीही माहहती.  

  मात्र एिाद्या घटनेत व्यक्तीला ऄथवा पिाला होणारा त्रास जनहहताच्या तुलनेतमात्र एिाद्या घटनेत व्यक्तीला ऄथवा पिाला होणारा त्रास जनहहताच्या तुलनेत  कमी कमी 
महत्यावाचा ऄसेल तर ऄशी माहहती ईघड केली जाउमहत्यावाचा ऄसेल तर ऄशी माहहती ईघड केली जाउ  शकते.शकते.  

  

  
माहहतीचा काही भागचमाहहतीचा काही भागच  ईघडईघड  करण्यास परवानगी अहे करण्यास परवानगी अहे ??  

कोणत्याही नोंदीचा ऄसा भाग ज्यात ईघड करता न येणारी माहहती नाही अहण जो ऄशाकोणत्याही नोंदीचा ऄसा भाग ज्यात ईघड करता न येणारी माहहती नाही अहण जो ऄशा  गोपनीय गोपनीय 
माहहतीपासून वगेळा करता येउ शकतो ऄसा भागच केवळ जनतेला ईपलब्ध करून देता येउमाहहतीपासून वगेळा करता येउ शकतो ऄसा भागच केवळ जनतेला ईपलब्ध करून देता येउ  
शकतो. [से.शकतो. [से.  १०]१०]  

  

  
यात कोणत्या माहहतीचायात कोणत्या माहहतीचा  समावशे होत नाही समावशे होत नाही ??  

दुसया पहरहशष्टादुसया पहरहशष्टात नमूद केलेल्या कें हद्रय गपु्तचर अहण सुरिा संस्था ईदा.त नमूद केलेल्या कें हद्रय गपु्तचर अहण सुरिा संस्था ईदा.  अयबीअयबी,,  रॉरॉ,,  महसूल महसूल 
गुप्तचर सचंलनालयगुप्तचर सचंलनालय,,  कें हद्रय अर्टथक गुप्तचर हवभागकें हद्रय अर्टथक गुप्तचर हवभाग,,  ऄंमलबजावणीऄंमलबजावणी  संचलनालय (हडरेक्टोरेट संचलनालय (हडरेक्टोरेट 
ऑफ एनफोसवमेंट)ऑफ एनफोसवमेंट),,  नाकोहटक्स कंरोल ब्युरोनाकोहटक्स कंरोल ब्युरो,,  ईड्डाण संशोधनईड्डाण संशोधन  कें द्रकें द्र,,  बीएसएफबीएसएफ,,  सीपीअरएफसीपीअरएफ,,  
अयटीबीपीअयटीबीपी,,  सीअयएससीअयएसएफएफ,,  एनएसजीएनएसजी,,  असाम रायफल्सअसाम रायफल्स,,  हवषेश सेवाहवषेश सेवा  हवभागहवभाग,,  सीअयडीसीअयडी,,  
ऄंदमान अहण हनकोबारऄंदमान अहण हनकोबार,,  गुन्हे शािागुन्हे शािा,,  दादरा अहण नगर हवलेी अहण हवशेषदादरा अहण नगर हवलेी अहण हवशेष  शािाशािा,,  लिद्वीप लिद्वीप 
पोहलस. राज्य सरकारतफे नमूद करण्यात अलेल्या संस्था देहिल यापोहलस. राज्य सरकारतफे नमूद करण्यात अलेल्या संस्था देहिल या  ऄहधकारातनू वगळण्यात ऄहधकारातनू वगळण्यात 
अल्या अहेत. भ्रष्टाचार व मानवाहधकारांच्या ईलं्लअल्या अहेत. भ्रष्टाचार व मानवाहधकारांच्या ईलं्लघनांशीघनांशी  संबहंधत अरोपानंा मात्र या ससं्थांना संबहंधत अरोपानंा मात्र या ससं्थांना 
ईत्तर द्याव ेलागते. मात्र ही माहहती कें द्रईत्तर द्याव ेलागते. मात्र ही माहहती कें द्र  अहण राज्य माहहती अयोगाच्या संमतीनेच देता येते. [से.अहण राज्य माहहती अयोगाच्या संमतीनेच देता येते. [से.  
२४]२४]  

  

  

  

  
                        माहहती हमळवण्याचीमाहहती हमळवण्याची  पद्धत:पद्धत:  

१. १. ऄजव कसाऄजव कसा  करावाकरावा??  
  जनमाहहती ऄहधकायाकडे आंस्ग्लशजनमाहहती ऄहधकायाकडे आंस्ग्लश,,  कहदी ककवा त्याकहदी ककवा त्या  राज्याच्या ऄहधकृत भाषेत लेिीराज्याच्या ऄहधकृत भाषेत लेिी  ककवा ककवा 

इलेक्रॉहनक माध्यमाद्वारे अपल्या हव्या ऄसलेल्या माहहतीचा तपशील ऄसणाराइलेक्रॉहनक माध्यमाद्वारे अपल्या हव्या ऄसलेल्या माहहतीचा तपशील ऄसणारा  ऄजव ऄजव 
सादर करावा.सादर करावा.  

  माहहती हमळवण्या मागील कारण स्पष्ट करणे ऄजवदारावर बधंनकारक नाही.माहहती हमळवण्या मागील कारण स्पष्ट करणे ऄजवदारावर बधंनकारक नाही.  
  ठरवून हदलेली फी भरावी. (जर ऄजवदार दाहरद्र ्रेषेिालील नसेलठरवून हदलेली फी भरावी. (जर ऄजवदार दाहरद्र ्रेषेिालील नसेल  तर)तर)  

  

  
२. २. माहहती हमळवण्यासाठीमाहहती हमळवण्यासाठी  वळेेची मयादा हकतीवळेेची मयादा हकती??  

  ऄजव केल्यापासून तीस ऄजव केल्यापासून तीस (३०) (३०) हदवस.हदवस.  
  ऄठे्ठचाळीस ऄठे्ठचाळीस (४८) (४८) तासतास,,  जर माहहती एिाद्या व्यक्तीच्या अयुष्याशी ऄथवाजर माहहती एिाद्या व्यक्तीच्या अयुष्याशी ऄथवा  स्वातंत्र्याशी स्वातंत्र्याशी 



संबहंधत ऄसेल तर.संबहंधत ऄसेल तर.  
  जर माहहतीचा ऄजव सहाय्यक जनमाहहती ऄहधकायाकडे हदला ऄसेल तर वरील जर माहहतीचा ऄजव सहाय्यक जनमाहहती ऄहधकायाकडे हदला ऄसेल तर वरील 

कालमयादेतकालमयादेत  पाच हदपाच हदवस ऄहधक करावते.वस ऄहधक करावते.  
  जर माहहती हतसया पिाशी संबहंधत ऄसेल तर कालमयादा चाळीस जर माहहती हतसया पिाशी संबहंधत ऄसेल तर कालमयादा चाळीस (४०) (४०) हदवस ऄसेल.हदवस ऄसेल.  

((ऄहधकतम कालमयादा + पिाला प्रहतहनधीत्व करण्यास हदलेला वळे)ऄहधकतम कालमयादा + पिाला प्रहतहनधीत्व करण्यास हदलेला वळे)  
  नेमून हदलेल्या कालमयादेत माहहती परुहवण्यात न अल्यास ती देण्यास नकार हमळालानेमून हदलेल्या कालमयादेत माहहती परुहवण्यात न अल्यास ती देण्यास नकार हमळाला  

ऄसे समजण्यातऄसे समजण्यात  याव.ेयाव.े  
  

  
३.३.  यासाठी हकती फी मोजावीयासाठी हकती फी मोजावी  लागतेलागते??  

  या प्रहक्रयेसाठी नेमून देण्यात अलेली फी भरावी लागते अहण ती वाजवीच ऄसलीया प्रहक्रयेसाठी नेमून देण्यात अलेली फी भरावी लागते अहण ती वाजवीच ऄसली  पाहहज.ेपाहहज.े  
  जर याहून ऄहधक फीची अवश्यकता भासल्यास तसे ऄजवदारास लेिी (माहगतलेल्या जर याहून ऄहधक फीची अवश्यकता भासल्यास तसे ऄजवदारास लेिी (माहगतलेल्या 

रकमेचारकमेचा  पणूव हहशोब दशववून) कळहवणे बधंनकारक अहे.पणूव हहशोब दशववून) कळहवणे बधंनकारक अहे.  
  ऄजवदार या फीच ेपनुवतपासणी कऄजवदार या फीच ेपनुवतपासणी करण्यासाठी योग्य त्या सहमतीकडे ऄपील करूरण्यासाठी योग्य त्या सहमतीकडे ऄपील करू  शकतो.शकतो.  
  दाहरद्र्य रेषेिालील व्यक्तकना कोणत्याही प्रकारची फी अकारली जात नाही.दाहरद्र्य रेषेिालील व्यक्तकना कोणत्याही प्रकारची फी अकारली जात नाही.  
  जर जनमाहहती ऄहधकारी ठरवून हदलेल्या वळेेत माहहती देण्यास ऄयशस्वी ठरल्यासजर जनमाहहती ऄहधकारी ठरवून हदलेल्या वळेेत माहहती देण्यास ऄयशस्वी ठरल्यास  

त्याने ती माहहती ऄजवदारास हवनामुल्य देणे बधंनकारकत्याने ती माहहती ऄजवदारास हवनामुल्य देणे बधंनकारक  अहे.अहे.  
  

  
४. ४. कोणत्याकोणत्या  पहरस्स्थतीतपहरस्स्थतीत  माहहती देण्यास नकार हदला जाउ शकतोमाहहती देण्यास नकार हदला जाउ शकतो??  

  जर माहहती ईघड करण्यास परवानगी नसेल (स.े जर माहहती ईघड करण्यास परवानगी नसेल (स.े ८)८)  
  जर माहहतीवर राज्या हशवाय आतर कोणत्याही दुसया व्यक्तीचा ऄहधकार ऄसेल (से.जर माहहतीवर राज्या हशवाय आतर कोणत्याही दुसया व्यक्तीचा ऄहधकार ऄसेल (से.  ९)९)  
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